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فهرست مقدمات ، فصول وگفتارها

ديباچه 

نظري به گذشته ها (‌مقدمه تارخي 

فصل اول  :‌مختصري از تعريفات ، اطلاعات واصلاحات حقوقي ، اقتصادي و بازرگاني 

گفتار اول : شخصيت طبيعي وحقوقي ، بازرگاني و بنگاه هاي اقتصادي

گفتار دوم :  اسناد بازرگاني

بنداول : برات 

بند دوم: سفته 

بند سوم : چك

گفتار سوم‌: معامله وانواع آن 

گفتار چهارم :   بيمه ،‌دلالي وحق العمل كاري

بند اول :‌بيمه 

بند دوم :‌دلالي 

بند سوم : حق العمل كاري

گفتار پنجم:  اموال

فصل دوم‌:‌تعريف وفايده حسابداري ،‌حساب وخصوصيات آن 

گفتار اول :‌تعريف وفايده حسابداري 

گفتار دوم : حسابد  وانواع وخصوصيات آن 

فصل  سوم :   سازمان حسابداري

بند اول : سازمان اداري

بند دوم : سازمان حساب

فصل چهارم : دفاتر

گفتار اول :‌مقررات قانوني وانواع دفاتر

گفتار دوم : دفتر روزنامه 

بند اول :تعريف ، نقش ،‌انواع وشكل دفترروزنامه 

بند دوم : ثبت داد و ستد ها در دفتر روزنامه ،شامل مثال عمومي

گفتار سوم:‌دفتر كل

بند اول:  تعريف، نقش ، شكل وتعداد دفتر كل

بند دوم : طبقه بندي ، ترتيب ، تنظيم حسابها دردفتر كل

بند سوم :‌   نقل ارقام از دفتر روزنامه بدفتر كل ، شامل مثال عمومي

گفتار چهارم :  دفاتر كمكي

بند اول : تعريف،‌نقش ،‌انواع واشكال

بند دوم :‌  تلخيص وتوازن 

فصل پنجم:    تراز 

فصل ششم : اشتباهات  ، طرق جستجو واصلاح آنها

اول دفتر بنام ايزد دانا

ثبت و نگاهداري حساب اموال وديون ومطالب كه درجوامع اوليه بشري  با شمارش انگشتان وبوسيله سنگريزه و چوبخط آغاز شده بود، با گذشت فزون واعصار توحولاتي در آن راه يافت تا سرانجام بصورت علمي مستقل درآمد ومورد تجزيه و تحليل ومطالعه و تدريس قرار گرفت.

درايران تنظيم  دفتر وديوان سابقه يي بسيار كهن دارد . اگر طبق نظر وعقيده ( بعضي از مورخان ،كشور باستاني ايلام را 
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جزئي ازخاك ايران قديم و مردم ايران را ازنژاد آريايي بدانيم ، پيشينه اينكار كه چهار هزال سال   پيش از ميلاد مي رسد . درمدت شش هزار سال تاريخ ما،‌لوح نويسان ايلامي ، دبيران هخامنشي ،‌آمارگران ساساني ، كابتان خلفاي عباسي ،  حسابداران دربار ساني ، غزنوي ، سلجوقي ،‌…، مستوفيان دوره هاي صفويه تا قاجاريه ، هريك بنوبه خويش ، براي تحرير وتنظيم جاري بهاز زمان خط زحماتي كشيده و روشي خاص ابداع كرده اند بهترين وكاملترين آنها فرود ماي نشيان ومستوفيان قرون اخير بوده است كه با طرز شايسته تا حسابد درآمد ومخارج ممكلتي  را تنظيم و تسويه وتفريع مي كرده  اند.

راجع بحسابداري علمي وفني كه درجهان اقتصادي  امروز سبب پيدايش سازمانهاي وسيع بانكي ، بازرگاني صنعتي وكشاورزي اهميت وعموميت پيدا كرد ، از چهل سال اينطرف اقداماتي ازطرف علاقمندان وموسسات دولتي وشخصي  براي تعليم و تعليم آن بعمل آمده است واساتيد فن كتبي تا ليف وبدانشجويان وداوطلبان  عرضه داشته اند كه هركدام بجاي خود مفيد وآموزنده بوده است . 

تاسيس موسسه علوم اداري دانشگاه تهران در ده سال اخير ، جنبش وجهش بزرگي در راه پيشرفت وترويج اين علم بوده اشخاص زيادي اصول حسابداري را در دوره هاي گواهينامه وفوق ليسانس موسسه مذكور آموخته اند. 

مولف اين كتاب كه عمري دركارهاي مالي محاسباتي وتحصيلي وتدريس حسابداري گذرانده ، از مدتها  پيش منتظر فرصت مناسبي بوده تا نتيجه مطالعات وتجربيات چندين ساله خودرا بمشتاقان فراگرفتن علم حسابداري وفن قراردادي تقديم دارد.

سپاس بي پايان خداي داناو توانا را به اين آرزو برآورده شد وتوفيق جاپ ونشر نخستين مجعد كتاب:« اصول عملي و تمرينهاي عملي حسابداري وقراردادي نصيب گرديد اميدوارم باعنايت پروردگار طبق ديگر بزودي صورت پذيرد وخدمتي را به نگارنده آغاز كرده بانجام رسد.ضمناً نظر خوانندگان گرام را بتوضيحات زير جلب مي نمايم.

1- چون ضمن تدريس دركلاسهاي مالي ودانشگاهي برنويسنده معلوم شد به محصلين بدانستن مقررات  مربوط باسناد بازرگاني (چك ،‌سفته ، برات ) وياد گرفتن اطلاعات اقتصادي وبازرگاني علاقه دارند، لذا فصل اول  اين تاليف به : «مختصري ازتعريفات، اطلاعات واصطلاحات حقوقي اقتصادي وبازرگاني ،‌تخصيص يافت.

2- دراينموقع به موضوعات مربوط به ايران شناسي توجه خاصي مبذول مي شود ، براي  دانشجويان علم حسابداري بي فايده نيست كه : ـ ولوباختصار هم باشد ـ مطالبي را جع  به تاريخ محاسباتي ايران بدانند واز آنچه درطي قرون متمادي برديوان ودفتر اين كشور گذشته است آگاه شوند….بدين لحاظ نگارنده از يادداشتهاي كه بارنج بسيار براي پايان نامه هاي تحصيلات ليسانس و فوق ليسانس خط گردآورده بود…مطالبي انتخاب وتحت عنوان «نظري بگذشته » بمندرجات كتاب حاضر اضافه كرد .

3- دراين جلد از : تعريف فايده علم حسابداري ، حسابد  وانواع آن ،سازمان حسابداري ،‌دفاتر حساب، تراز ، اشتباهات وطرز اصلاح آنها، بحث شده وبقيه مباحث  ستوم اختصاص يافته است .
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درخاتمه اين بيان ، مراتب حق شناسي وسپاسگزاري  خود را نسبت به دانشمندان عاليقدر در علم تحصيلي سمت استادي مرا داشته    و مواردي ومسائل مختلف راهنمايي و ياري ام فرموده اند  ابراز مي دارم وازمولفاني به تاليفشان مرجع وماخذ اين كتاب قرار گرفته و باقدرداني واحترام ياد مي كنم ومقام علمي ايشانرا بمصداق :‌« الفضل المنقدم» ملحوظ ميدارم .

نظري بگذشته ها

روزگاري بسيار كه آغاز  وپايانش آشكار نيست انسانرا سري  وساماني نبود .

غذايش ميوه درختان و گوشت جانوران ماوايش غارهاي سنگي و زبانش اشاره واصوات بود .ازخشم طبيعت آسايش نداشت و ازگزند وحوش درامان نبود. امروز تقريباً همه چيز مقهور اوست وآنروز  ، اومغلوب همه چيز بود.

    اين اوضاع و احوال هرچه بود گذشت وبشر متفكر بياري عقل  خداداد كم كم از غار بزير آمد ودر كنار چشمه  سارها ورودخانه ها ونقاط ديگري كه براي معيشت مناسب بود سكني گزيد.

درمسكن جديد زندگي جديدي  آغاز شد.، شناختن آتش وبكاربردن فلزات هريك بنوبه خود تحولي  درزندگي او بوجود آوردند. خانواده  صورت بهتري پيدا كرد ورفته رفته كاروكوشش دسته جمعي جاي تلاش فردي را گرفت وباين ترتيب اجتمع وزندگي اجتماعي شورع به همزمان با آن مالكيت فردي ايجاد ودادوستد ومعاملات بصورت مبادله جنس رايج گرديد. بتدريج اجتماع توسعه يافت ، حكومتها تشكيل ومسائل سياسي ، حقوقي ، اقتصادي و اجتماعي پديد آمد.

احتياج به يادداشت افكار وانديشه ها ،لزوم ضبط وقايع و پيش آمدها ،‌ثبت معالات ديون ومطالبات ، موجب اختراع نقوش و علاماتي شد كه پس از طي مراحلي چند ، بصورت خطوط الفبايي  درآمد وبترتيب تكامل بر روي استخوان خشتهاي خام ،‌الواح پخته ،‌پوست حيوانات ، پاپيروس ، وبالاخرخ كاغذ منقوش و مرقوم گرديد.

مكان و تاريخ تشكيل جوامع بشري را نمي دانيم ، ولي قرائن وشواهد زيادي مي رساند كه يكي ازمراكز اجتماعات اوليه ، فلات ايران بوده است .

كه فقد دلايل تاريخي مارا از چگونگي  وطرز زندگي آنها تا پنجهزار سال پيش ازميلاد مسيح وحتي براي هزاره پنجم بي خبر گذاشته وتقريباً تمام سوالات تاريخي مربوط به آن روزگار بلاجواب مانده است . درهزاره چهارم درمنطقه جنوب غربي ،يعني ايلام ، مركزيتي بوجود آمد ودرهزاره سوم ،‌دست غني بين النهرين وارد عهد تاريخي شد وساكنان نواحي دجله ، فرات وكارون داراي تمدن نسبتاً درخشاني گرديدند. 

كه بتدريج گسترش  يافت وبداخل فلات كشيده شد درهزاره دوم ، ايران درمعرض هجوم مردمي  از نژاد  هند واروپايي قرارگرفت.

باورود مهاجمين اوضاع واحوال ساكنان فلات  تغيير كرد وحيات اجتماعي واقتصادي آنها دگرگون شد . اين پيش آمد درنقاط مختلف  نتايج  متفاوت ببار آورد؛  بدينمعني كه دربعضي نقاط بوميان واردين را مستهلك كردندودربرخي نواحي ، مهاجمين تسلط خود را مستقر ساختند، درنقاطي هم بومي ومهاجم  بايكديگر  كنار آمدند . اجتماع تازه يي  بوجود آوردند.
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دراين هزاره اوضاع نجد ايران صورت ثابتي نداشت، درهر گوشه اميري حكومت مي كرد وزمينه براي اتحاد وتشكيل واحد فراهم نبود.

درهزاره اول پيش ازميلاد آرياها و آريانها كه شاخه ديگري ازنژاد هند واروپايي بودند بايران هجوم آوردند وهر دسته آنها قسمتي ا زفلات را متصرف شدند. ازدسته هاي مهاجم قوم ماد زودتر ازديگران بفلات ايران وارد شد ودردامنه هاي سرسبز جبال زاگرس ، قسمتي از آذربايجان ، كردستان ، رگا، ري ، كاشان و اصفهان سكني گزيد.

ماديها  تامتحد نشده بودند استقلالي نداشتند وماد يكي از مستعمرات وخراج گزار آسور بود ، ولي پس از اتحاد وبرگزيدن ديوكس بسلطنت علاوه برآنكه درمدت كوتاهي كشوري مستقل وحكومتي آزاد بوجود آوردند،درزمان «هووخشتره » سومين شاهنشاه ماد ، آسورا متصرف وپرچم خويش را برفراز   برج وبا روي نينوا باهتراز در آوردند وبجاي باج و خراجي  كه سالهاي متمادي داده بودند ، طلاهاي آسوررا بهگمتانه جمل نمودند.

از اوضاع سياسي و نظامي و فرهنگي و اقتصادي و حتي خط و زبان ماديها اطلاع  زيادي نداريم . زيرا از آن روزگار نوشته و لوحي بجاي نمانده و از نوشته هاي «هرودت» و ساير مورخان هم كه پراكنده وباختصار از اين قوم سخن گفته اند  مطلب قابل ملاحظه يي  بدست نمي آيد .

از اوضاع مالي ومحاسباتي اين قوم نيز معلوماتي  موجود نيست ؛ ولي چنانكه درصفحات بعد خواهد آمد ممكن است بامطالعه تاريخ بابل وآسور كه مدتي مديد همسايه ماديها بوده اند  استنباطهايي كرده و باكمك قياس وتفريس مطالبي گرد آورد.

وازآنجا كه سازمان اداري و قواعد اجتماعي واقتصادي ماديها و هخامنشي ها بهم نزديك وشبيه بوده . ادامه اين سخن رابمطالعه تاريخ مالي و محاسباتي بابل، آسور و ايران هخامنشي موكول مي كنيم .

پارسها يا پارسيها پس ازورود بايران درشمال باختري ، مغرب و جنوب غربي درياچه اورميه ساكن شدند و پس ازمدتي ،‌از دره هاي سرسبز جبال زاگرس گذشته بعد ازسفري نسبتا طولاني درناحيه بي واقع درخاور شوشتر ، نزديك انحناي بزرگ رود كارون ،‌مستقر شدند وسرزمين جديد را بياد اقامتگاه پيشين خود (‌پارسوماش ) ناميدند.

درحدود آغاز قرن هفتم پيش ازميلاد ، يك نفر پارسي بنام هخامنش برقوم خود رياست داشت. 

پس از او جانشينانش امارت انزان يا انشان را كه قسمتي از ايلام بود. نيز بدست آوردند.  آزاد مردان پارسي، همزمان با اعتلاء ماديها از اطاعت ايلاميها سرباز زدند.ورفته رفته برقدرت ونفوذ خود افزودند تا آنجا كه كوروش كبير بر (‌اژدها ) يا (استياگس ) آخرين شاه ماد قيام وسلطنت ماديها را منقرض وشاهنشاهي پارسيها را بنيان نهاد.

بااينكه بيشتر وقت كوروش بزرگ درمدت 22سال سلطنت مصروف امور نظامي و سياسي شد ؛‌براي كارهاي اداري ،‌مالي ومحاسباتي نيز ترتيبات وسازمانهايي داد كه درزمان داريوش اول ‌،تكميل شد وبغايت اعتلاء وترقي رسيد.

بعد ازكوروش  فرزندش كبوجيه يا كمبوجيه بتخت شاهنشاهي ايران نشست . مدت سلطنت او 
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ـ‌بگفته هرودت ـ‌هفت سال وپنجاه بود كه چون از لحاظ اين مقدمه مطلب قابل ذكري ندارد ازآن مي گذريم .

بعد از كمبوجيه داريوش فرزند وبشتاسب هخامنشي باتهيه زمينه ومقدماتي ـ‌كه جاي شرح آنها نيست ـ شاهنشاهي ايران بزرگ را بدست اورد . اين شاهنشاه پس ازسركوبي مدعيان ، درتمام شئون نظامي ، سياسي ،‌اداري اقتصادي واجتماعي باصلاحاتي دست زد وشاهنشاهي بزرگ تشكيل داد كه تا آن وقت سابقه نداشت .

داريوش در راس سازمان كشوري ، يك مقام عالي قرارداد كه ضمناً رياست ده هزار سرباز گردشاهي بااو بود واز اين جهت وي را (‌هزارپت ) يا (‌هزارويايتي ) مي گفتند . اين مقام كه مهردار شهنشاه  نيز بود شخصا بتمام كارهاي كشوري رسيدگي مي كرد و دفتر مركزي زير نظر او اداره ميشد.

دراين دفتر يا دبيرخانه ، عده يي ازدبيران عهده  دار ثبت وقايع وسالنامه ها و مشغول جمع آوري اطلاعات و تنظيم گزارشات و مملكتي ،‌دسته يي متصدي تنظيم و نگاهداري حسابها و تعدادي مشغول ترجمه و تحرير برنامه ها بودند. بنقل «كتزياس » مجموعه دفاتر ،‌اسناد ومدارك دفتري ومحاسباتي دربارهخامنشي را « بازي لي  كاي ديفتراي » يعني دفاتر شاهي مي گفتند .

داريوش كشور پهناور خود را بايالاتي تقسيم كرد كه هرودت  عده آنها را بيست نوشته ولي درسنگ نوشته هاي بيستون بيست وسه ودركتيبه مقبره داريوش بيست ونه ذكر شده است . براي هريك ازايالات تابعه ،‌يكنفر شهربان ويك فرمانده سپاه انتخاب شد كه مستقيما زير نظر شاهنشاه امور كشوري ولشكري حوزه ماموريت خود را انجام مي داد. هر شهربان دبيري داشت كه اعمال او را نيز مراقبت ودرموارد لازم بمركز گزارش مي كرد . بازرساني هم كه مستقلا درايالات ببازرسي مشغول بودند.

خزانه دار وبزرگترين منصب مالي وطرف توجه مخصوص شاهنشاه بود. علاوه برخزانه هاي شاهنشاهي كه درمركز هراستان تاسيس شده بود. درشهر هاي :شوش ، هگمتانه ، پاسارگاد ،‌تخت جمشيد خزانه بي وجود داشت كه درنتيجه عظمت و وسعت امپراتوري ،‌اجراي قواعد صحيح مالياتي ووجود دستگاه متعادل مالي و اقتصادي از شمش ها  و سكه هاي طلا ونقره و ساير اشياء گرانبها و مملو وثروت بيشماري درآنهااندوخته شده بود.

درزمان كوروش وفرزندش كبوجيه ماليات مشخص ومنظمي براي اتباع شاهنشاهي مقرر نگرديده و زيرا اولا از خزائن هگمتانه ليدي ،‌وبابل . ثروت سرشاري  كه مخارج كشوري ،‌لشكري و عمران و آباداني ومملكت را كفايت كرد، بدست آمد و ثانيا ملل مغلوب و وابسته بامپراتوري كوروش متعهد بودند خراج سالانه خود را بموقع   تقديم دارند . دراستوانه كوروش كه از حفريات بابل بدست آمده ،‌اينمطلب تاييد وچنين مذكور است : 

«…پادشاهان تمام نواحي از درياي اعلي تا درياي سفلي كه دركاخهاي سلطنتي مي زيستند وپادشاهان مغرب كه در چادرها زندگي مي كردند با جهاي گزاف آوردند و در بابل بر پاي من ريختند….»

بگفته هرودت داريوش اول كشور  پهناور خود را بيست حوزه مالياتي تقسيم  وبراي هريك مالياتي بشرح زيرين مقرر داشت :‌

ايالت  يكم :‌شامل هفت حوزه مالياتي      400 تالان نقره 
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«دوم ـ                «پنج                       «    500 «

«سوم  ـ‌              «شش                    «     360  «

« چهارم ـ‌           حوزه كيليكيه           500« و 360 اسب

«پنجم ـ‌كه حوزه هاي آن از شهر پوزيديون درحدود كيليكيه وسوريه تامصر استداد مي يافت .                                                     350 تالان 

ايالت ششم ـ‌ مملكت مصر                             700« و 120 مديمن غله 

«هفتم ـ شامل چهار حوزه مالياتي                      170 «

«هشتم ـ‌خوزستان و شوش                             300«

« نهم ـ‌بابل وآسور                                         1000 و « 500 خواجه جوان

«دهم ـ اكباتان و ساير قسمتهاي ماد                    400«

«يازدهم ـ‌شامل چهار حوزه مالياتي                     200«

«دوازدهم ـ‌ازباختران تا سرزمين اگل ها              300« 

ايالت سيزدهم : ازسرزمين پاكتي ها وارمنستان تانواحي مجاور درياي سياه      400    تالان 

ايالت چهاردهم ـ‌شامل حوزه مالياتي                    600«

«پانزدهم ـ‌‌    « سكاها و مردم كسپيان               2000«

«ايالت شانزدهم ـ‌شامل چهار ايالت                   300«

«هفدهم     ـ «دوحوزه                                 400«

«هجدهم ـ             «سه حوزه                     200«

نوزدهم ـ‌          «پنج حوزه                          300 «

هرودت پس از ذكر اسامي حوزه ها و مقدار ماليات هريك در بند 95 از كتاب سوم ،   چنين اضافه مي كند.

«… ارزش اين تالانهاي نقره بابلي باتسعير بتالان نه هزار و هشتصد و هشتاد  تالان است . اگر ارزش سكه طلا را سيزده برابر ارزش نقره بدانيم براده طلا چهار هزار و هشتصد تالان «اوبه » ارزش دارد ،‌پيش از سلطنت ماديها تجارب درفلات ايران سروصورتي نداشت .  ازنظر خارجي روابط روابط  محدودي با ملل سامي نژاد برقراربود واز لحاظ داخلي  بعلت آشفتگي اوضاع ونبودن امنيت دادو ستد ها تحت  شرايط مشكلي انحام گرفت . ولي با اتحاد  وسركار آمدن ماديها،بازرگاني مردم فلات رفته رفته بهبود يافت و مقدمات رونق  وپيشرفت حيات اقتصادي وبازرگاني فراهم گرديد.

درزمان شهرياران هخامنشي بمناسبت وجود راه هاي  زميني سهل العبوربرقرار بودن وسايل ارتباط تامين آزادي وامنيت ترتيب اوزان ومقياسها ورواج سكه تجارت بري وبحري و ايران  ترقي وتوسعه يافت . از طريق بنادر : درياي سياه ، آسياي صغير ، بغازبسفر ، درياي مغرب و هند ،كالاي تجارتي بكشورهاي تابعه وارد ومحصولات ومصنوعات شاهنشاهي ازقبيل : فيروزه ، مرواريد ،‌مس ،‌قير ، نفت ،‌لاجورد ، قالي و منسوجات و منبت كاري و صندل و آبنوس و عود وچوب سدر و كندر و دارچين و عطريات و غله و حبوبات و پنبه و 
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عاج و شاخ كرگدن و اسبهاي ممتاز وطلاي بكشور هاي ديگر صادر مي شد.

ازلحاظ كشاورزي ،‌زمينهاي باير داير و بسياري ازنواحي آباد شد. ازطريق  احداث قنوات آبهاي ذخيره  كوهستان مورد استفاده كشاورزان قرارگرفت ويا اقتباس از يونانيها باتلاقها خشك وبغرس اشجار مثمره وزينتي مبادرت گرديد.

براي انجام اين منظور  دروهله اول ، مطالعه تاريخ مردمان بابل و آسور كه درحدود دوهزار سال پيش از ميلاد داراي تمدن و فرهنگ پيشرفته يي بوده اند مفيد است ، زيرا علائم وقرائن زيادي حاكيست كه ماديها درنتيجه  قرب جوار و رفت وآمد بااين ملل بهره هايي از علوم وفنون وقواعد واصول اجتماعي آنها آموختند ودرشئون مختلف زندگي خودبكار بستند وضمنا ازمكتسبات خويش چيزهايي براي هخامنشي ها بوديعه نهادند.

علاوه براينها فراواني نعمت ودرآمد سرشار هنرمندان دبيران وحسابداران يوناني را ترغيب كرد حلاي وطن كنند وبراي گرد آوردن ثروت راه ايران بزرگ را پيش گيرند. ايرانيها بوسيله اين دسته هاي علمي وهنري بياري هوش وابتكار و استعداد ذاتي، توفيق يافتند ازتمدن يونان الهام گيرند وفرهنگ وتمدن خود را تكامل بخشند.

الف ـ بابل وآسور:

شايد اولين سيستم حسابداري كه بشر، حتي انسان عهد سنگ نتراشيده از آن استفاده مي كرده نقش يانقره علاماتي بروري قطعاتي ازچوب بوده است كه ماآنرا چوبخط  مي گوييم .درعهدي كه انسان خط را نمي شناخت وافكار واحساسات خود را با اختصاص دادن بموضوعات يادداشت مي كرد ،‌چوبخط وسيله نگاهداري حسابهاي بسيار ساده وابتدايي بود وبعدها كه درشئون اجتماعي واقتصادي و فرهنگي بشر پيشرفتي حاصل شد. اين صفحه ياميله چوبي بازهم بكار خودادامه دادو مردم عادي وبيسواد  را درامور مالي ومحاسباتي ياري كرد.

توسعه اقتصاديات ومحاسباتي :‌بابل،‌آسور ،‌يونان ،‌رم باستان ،‌بمطالب اين گفتار اضافه و زمينه را براي اداي منظور اصلي آماده كرد.

الف:‌بابل وآسور :

شايد اولين سيستم حسابداري كه بشر حتي انسان عهد سنگ نتراشيده از آن استفاده مي كرده نقش يا نقره علاماتي برروي قطعاتي ازچوب بوده است كه ماآنراچوبخط ميگوييم . درعهدي كه انسان خط رانمي شناخت وافكار واحساسات خود را ،‌بااختصاص دادن اشيا بموضوعات يادداشت مي كرد. 

توسعه اقتصاديات  وپيشرفت بازرگاني دربابل وآسور قديم وايجاب كرد دولت وتجار براي محاسبات اهميتي قائل واشخاصي بفراگرفتن حساب وحسابداري مشغول شوند و بتدريج قواعد و ورزشي ـ‌كه زياد پيشرفته واصولي نبود ـ براي ثبت ونگاهداري حسابها و بوجود آوردند كه ازچگونگي آن اطلاعي دردست نيست .

ب:‌يونان ورم :‌

دريونان ورم باستان نيز امور محاسباتي قواعدي داشته وموسسات بانكي وبازرگاني اصولي براي نگاهداري حسابهاي خود بكار مي بستندولي ازتحقيقات دانشمندان وازمفاد الواح واسنادي كه ازحفريات واكتشافات باستاني شناسي بدست آمده معلوم شده است كه اصول وقواعد محاسباتي آنها نيز زياد پيشرفته نبوده است .
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نمونه هايي ازمحاسبات يونان و رم باستان مندرج است كه ترجمه يكي از آنها ذيلا درج مي شود:

1470 درخما مانده سال گذشته .

170 استاتر طلا از لامپ ساكوس

1/6 27 استاتر طلا از سيزي كوس

يونانيها ازسده هفتم پيش ازميلاد برمردمان متمدن آن روزگار مانند بابليها آسوريها واهالي فينيقيه واز قرن پنجم با ايرانيها معاملات بازرگاني داشتند كه بتدريج توسعه يافت و با روابط سياسي علمي وهنري توام گرديد.

زمان تشكيل موسسات صرافي وبانكي دريونان باستان بقرن هفتم پيش از ميلاد وشايد جلوتر از آن ميرسد.

اهالي رم نيز درميدانهاي عمومي بامور صرافي وبانكي اشتغال مي ورزيدند وتاديه سرقفلي براي محل اين قبيل بنگاهها معمول بود.

حسابداري ماديها وهخامنشي ها:‌

راجع بماديهاـ‌چون تاكنون آثار واسنادي ازايشان بدست نيامده مطلب قابل ذكري نداريم جز آنكه بامطالعه تاريخ محاسباتي كشورهاي همجوار آنها يعني بابل وآسور وملاحظه هم بستگي ونزديكيشان باهخامنشي ها استنباطهايي كرده ويك تصوير تقريبي از وضع حسابداري آنها درنزد خود ترسيم كنيم .

مضمون قسمتي ازلوح شماره 8 كه تاريخ آنرا ماه نهم ازسال 502 پيش از ميلاد دانسته اند:‌

«بتاريخ بيست وپنجم ماه كيس ليمو سال بيستم سلطنت داريوش بابت بقاياي بدهي «ايندوكاخانم » مادر«توتو» رئيس بازرگانان:‌

1)‌14مينا وپنج ششم مينانقره سفيد پرداخته شده كه معادل 14ميناو 18 شكل احتساب گرديده .

2) 9ميناو 53 شكل نقره درجه دوم پرداخته شده كه معادل 9ميناونيم وسه ربع شكل احتساب گرديده .

3) 5ميناو 3شكل نقره درجه سوم پرداخته شده كه معادل 4 ميناونيم و 3شكل احتساب گرديده .

ازطرز تحرير ومندرجات اين الواح ،‌معلومات زيرين راجع بامور مالي ومحاسباتي دوره هخامنشي ها بدست مي آيد :

1- اين صورتحسابها داراي تاريخ تنظيم يا تاريخ ثبت مي باشد وحسابدارهاي ايراني دردوهزار وپانصد سال قبل باين نكته مهم محاسباتي توجه داشته اند.

2- ازمفاد لوح شماره 85 معلوم ميشود كه هريك از موديان مالياتي باديگر بدهكاران حسابي جداگانه داشته اند ، اشاره بقاياي بدهي «ايندوكاخانم» مادر «توتو» رئيس بازرگاني مويد اين استنباطست .

3- پرداخت دستمزد كارگران قسمتي بانفوذ معمول آن زمان وقسمتي باجنس ، صورت مي گرفته است.

4- شمش ها باقطعات نقره را ازحيث عيار، بدرجات اول ،‌دوم و سوم تقسيم بندي مي كرده اند.

5- واحد پول مبتني براوزان معمول زمان يعني مينه يا مينا،‌كارشاوشكل ومبناي مبادلات وپرداختهاي جنسي گوسفند و شراب بوده است.

6- طبق نرخ مقرر يك گوسفند بسه شكل ويك كوزه شراب بيك شكل نقره تسعير ميشده است .
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15- بطوريكه ازمفاد لوح 22برميآيد نام متصدي حساب را درالواح ذكر مي كرده اند تااگر اختلاف يااشتباهي بروز كند مسئول امر معلوم باشد.

16- گويا (ايرداكيا) و(مگابيزوس)‌كه نامشان درالواح شماره 22و42 ذكرشده بايگان اسناد وصورتهاي مالي بوده اند كه الواح مزبور را تحويل گرفته ورسيد داده اند.

17- دستمزد:‌استادان ، سركارگرها ، كارگران مرد،‌كارگران زن وبچه ها وجداگانه وبفراخورحال وارزش كارشان تعيين وپرداخت ميشده است .

18- پرداخت مخارج ساختمانها طبق حواله هاي صادره ، عهده خزانه داري تخت جمشيد صورت مي گرفته است .

19- پيشوايان دين ، حقوق جداگانه داشته اند.

20- ثبت ونگاهداري حساب مخارج ساختمانهاي شاهنشاهي ،نماينده نظم  وترتيب كامل امورمالي ومحاسباتي درزمان سلطنت هخامنشي هاست .

تاپيش ازبكاربردن فلزات واختراع پول،‌معاملات وبازرگاني براساس مبادله جنس وبجنس قرارداشت ودرمقابل انجام كار وخدمت اجناسي چون:‌گندم ، جو،‌گوشت و شراب  واشياء ديگر داده ميشده . ولي باپيشرفت اقتصاديات وتوسعه بازرگاني وبسط مناسبات تجارتي ،افكار متوجه وسيله شد كه قيمت اجناس باآن سنجيده وتعيين شود.

ضرب سكه براي اولين بار درنيمه اول قرن هفتم  پ.م درحوزه درياي مديترانه صورت پذيرفت واينكه كدام يك ازدوقوم يوناني وليدي مبتكر آن بوده اند بدقت معلوم نيست . بگفته هرودت ليديها نخستين مردمي بودند كه بضرب سكه طلاونقره دست زدند و گزنفون هم دراينمورد بااوهم عقيده است ، ولي نظر مورخان ديگر آنست كه «آرگوس» پادشاه «فيدن »اولين كسيست كه اقدام بزدن سكه نمود وبرخي اينكار را به «دموديسه » دختر «آگامنون » زن پادشاه فريژي نسبت داده اند.

كورش بزرگ وفرزندش كبوجيه فرصت آنرا نيافتند كه بضرب سكه ورواج پول ملي اقدام نمايند . ولي داريوش پس از اجراي اصلاحات  اداري واقتصادي برآن شد كه پول واحدي براي تمام قلمرو دولت خود درست كندوبدينوسيله قدم ديگري در راه وحدت ملي واعتلاء شاهنشاهي پارس بردارد . بپيروي ازاين فكر  وتصميم بود كه «دريك» طلاي داريوش باوزن 43/8 دربابل وآسياي صغير ساخته شد.وپول نقره شكل بجريان افتاد.

باوجود رواج سكه بازهم تا اواخر حكومت هخامنشي بيشتر معاملات داخلي مبتني برمبادله كالا بكالا بود وبابت قسمتي از دستمزد كارگران نيز جنس اده مي شد. دربعضي معاملات ،طلا ونقره باوزن   بكار مي رفت . وچنانكه ديديم ،‌مالياتها باتالان ودستمزد كارگران بامينا وشكل پرداخت ميشد.

فصل اول

مختصري ازتعريفات ،‌اطلاعات و اصلاحات

حقوقي ،‌اقتصادي و بازرگاني

گفتار اول :‌شخصيت طبيعي و حقوقي ،بازرگان و بنگاه هاي اقتصادي :

1- شخصيت طبيعي :
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هر انسان زنده يك شخصيت طبيعي  است كه با عتبار آن در جامعه داراي حق و تكليف مي شود.

2-شخصيت حقوقي:

شخصيتي است فرضي كه قانون ومقررات بمنظور حسن اداره امور اجتماعي واقتصادي بدولت وموسسات اعطاء ميكند.

3- بازرگان :‌

كسي است كه بكارهاي بازرگاني اشتغال داشته باشد ،‌ماده 2 قانون تجارت ايران كارهاي بازرگاني رابشرح زيرين تفكيك وتعريف مي كند.

1-خريد ياتحصيل هرنوع مال منقول بقصد فروش يا اجاره اعم از اينكه تصرفاتي درآن شده يانشده باشد.

2-تصدي بحمل ونقل ازراه خشكي يا آب يا هوا،‌بهرنحوي كه باشد .

3- هر قسم عمليات دلالي ياحق العمل كاري ويا عاملي وهمچنين تصدي بهر نوع تاسيساتي كه براي انجام بعضي امور ايجاد ميشود، ازقبيل : تسهيل معاملات ملكي يا پيدا كردن خدمه يا تهيه ورسانيدن ملزومات وغيره …
4-تاسيس وبكار انداختن هرقسم كارخانه ، مشروط براينكه براي رفع حوايج شخصي نباشد .

5-تصدي بعمليات حراجي .

6-تصدي بهر قسم نمايشگاه هاي عمومي

7-هرقسم عمليات صرافي وبانكي

8-معاملات برواتي،اعم ازاينكه بين تاجر يا غير تاجر باشد.

9-عمليات بيمه بحري وغير بحري

10-كشتي سازي  وخريد وفروش كشتي وكشتي راني داخلي يا خارجي و معاملات راجعه بانها.

طبق ماده 16 همان قانون كليه اشخاصي كه بشغل تجارت اشتغال دارند درمحل كار آنها دفتر ثبت تجارتي تاسيس شده بايداسم خود را دردفتر تجارتي بثبت رسانند.

4-بنگاه اقتصادي:

هرشركت يا بنگاه شخصي كه بيك يا چند رشته ازكارهاي بازرگاني ، صنعتي يا كشاورزي اشتغال داشته باشد وهمچنين هر موسسه مالي وانتفاعي دولتي ،‌يك بنگاه اقتصادي است.

5- شركت :

موسسه بيست داراي شخصيت حقوقي كه ازهمكاري اقتصادي وبازرگاني دونفر يا بيشتر بشرايط زيرين تشكيل ميشود:‌

1- هريك از شركاء‌سرمايه بي ( پول اموال ،‌حقوق ، كاروهنر) درشركت بگذارند.

2- منظور انتفاع داشته باشند.

3- قراردادي بين خود  درحدود قوانين منعقد كنند.

ماده 571 قانون مدني شركت را چنين تعريف ميكند: «شركت عبارتست از احتماع حقوق مالكين متعدد درشيي واحد ،‌بنحو اشاعه ».

6-شركتنامه :‌

سند وقرارداد يست كه بموجب آن شركاء (‌درمورد شركتهاي غير سهامي ) وموسسين (‌درمورد شركتها سهامي) شركتي راتشكيل مي دهند، تنظيم شركتنامه طبق مقررات الزاميست وبايد دردفاتر اسناد رسمي ويا اداره ثبت اسناد  بثبت برسد.

7-اساسنامه :‌

نوشته بيت كه بموجب آن شركاء ياموسسين :‌خصوصيات ،مشخصات وترتيبات شركت طرز تغييراساسنامه ،‌موارد انحلال وتصفيه را ،‌بتفضيل تعيين وتسجيل مي كنند.

8-انواع شركتهاي بازرگاني :

درقانون تجارت ايران ،‌هفت نوع شركت بازرگاني باسامي زيرين ذكر شده است :

1-شركت سهامي

2-شركت بامسئوليت محدود

3-شركت تضامني 

4-شركت نسبي 

5-شركت مختلط سهامي

6-شركت مختلط غير سهامي

7-شركت تعاوني توليد ومصرف

كه اينك درباره هريك توضيحاتي داده ميشود:
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9- شركت سهامي :

شركتي است كه براي امور بازرگاني تشكيل وسرمايه آن بسهام تقسيم ميشود. ومسئوليت صاحبان سهام فقط بسهام آنها محدود است .نام شركت متضمن عبارت است: «شركت سهامي »‌است و لسم هيچيك ازشركاء درآن داخل نمي باشد تشكيل شركت سهامي  وقتي محقق ميشود كه پرداخت تمام سرمايه تعهد ولااقل ثلث آن پرداخت وسهام غير نقدي وممتازه ازطرف مجمع عمومي تصويب شده باشد.

10-سهم:

سنديت حاكي ازتملك حصه معيني ازشركت سهامي كه بدارنده آن حق ميدهد ازتمام مزاياي مندرجه دراساسنامه استفاده كند وانواع مختلفي دارد كه ذيلاً ببعضي ازآنها اشاره ميشود:‌

1)سهم نقدي : سهمي است كه درمقابل وجه نقد بخريداران داده ميشود.

2) سهم غيرنقدي: سهمي است كه بازاء آن :‌اموال ،‌حقوق وباكار وهنر درشركت گذاشته ميشود.

3) سهم موسس : سهمي است كه درمقابل زحمات تاسيس كنندگان شركت ،بآنها داده ميشود.

4)سهم عادي:‌سهم معمولي شركت سهامي را كه امتياز خاصي ندارد ،‌سهم عادي گويند.

5)سهم بي نام :‌سهمي است  كه بصورت سند در وجه حامل  صادرودارنده آن مالك شناخته ميشود.نقل وانتقال اين قبيل سهام بقبض واقباض صورت مي گيرد.

6)سهم بانام :‌سهمي است كه نام دارنده درآن نوشته شده وانتقالش تابع مقررات مخصوص است.

7) سهم ممتاز  :‌سهمي است كه نسبت به ساير سهام امتياز ورجحان دارد.

11- ارزش اسمي وارزش بازاري سهم :

مبلغي كه برروي برگهاي سهام نوشته شده ارزش اسمي وقيمتي كه در بازار خريد و فروش ميشود ارزش بازاري آنهاست.

12-پذيره نويسي:

درشركتهاي سهامي پس از آنكه موسسين تشريفات مقدماتي را انحام دادند واساسنامه را تدوين كردند مراتب را باطلاع مردم مي رسانند تااشخاص كه مايل بخريد سهام باشند،خريد تعدادي ازآنرا كتباً تقبل وپرداخت وجه آنها تعهد كنند.

21- مجامع شركت سهامي : 

الف)‌مجمع موسس ـ‌مجمعي است كه بدعوت موسسين ،‌پيش از رسميت شركت ، ازسهامداران كه لااقل نصف سرمايه رامالكند تشكيل ميشود وبكارهاي مشروحه زيرين رسيدگي مي كند:‌

1-رسيدگي به صحت اظهارات موسسين درمورد پذيره نويسي ، تعهد تمام سرمايه وپرداخت ثلث آن .

2- ارزيابي سهام غير نقدي 

3- تصويب يارد امتيازهاي تقاشاشده .

4- انتخاب اولين هيات مديره وبازرسان .

ب)‌مجمع عمومي وعادي ـ مجمعي است كه طبق اساسنامه لااقل سالي يكبار ، بدعوت هيات مديره تشكيل ميشود و وظايف آن عبارتست از :‌

1- رسيدگي بحساب سالانه مديران 

2- تصويب ترازنامه 

3- تقسيم سود.

4- قبول يارد پيشنهاد ها  وتصويب اموري كه درصلاحيت هيات مديره نيست .

5- تجديد انتخاب مديران وبازرسها.

ج) مجمع عمومي فوق العاده :‌مجمعي است كه براي اخذ تصميمات سهم وتغيير مفاد اساسنامه تشكيل ميشود. اين مجمع داراي اختيارات وسيعست وميتواند هرگونه تغييريـ جز تغييرتابعيت شركت وافزودن برتعهدات صاحبان سهام ـ‌در اساسنامه بدهد.

14)صدور سهام :

پس ازآنكه پذيره نويسي انجام ،‌قيمت سهام پرداخت وشركت سهامي تشكيل شده سهام صادر وبصاحبان آنها داده ميشود.

15)اداره كنندگان شركت سهامي :
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الف)‌مديران :‌شركت سهامي بوسيله يك يا چند مدير كه بموجب اساسنامه و يا ازطرف مجمع عمومي انتخاب ميشوند اداره ميشود،‌ممكن است طبق اساسنامه اولين مدير بامديران شركت ازموسسين شركت باشند مديران هياتي مديره خوانده ميشود.

ب)‌رئيس هيات مديره ـ مديران شركت طبق اساسنامه ازبين خود يك نفر رابعنوان رئيس هيات مديره انتخاب ميكنند كه جلسات هيات مزبور را اداره كند.

ج) مدير عامل ـ هيات مديره يك نفر را ازبين خود يا ازخارج بعنوان مدير عامل انتخاب واختيارات لازم رابراي اداره شركت باوتفويض  ميكنند. ممكن است سمتهاي مديريت عامل ورياست هيات مديره هر دو بايكنفر باشد.مدير عامل شكرت وظايف زيرين راانجام ميدهد:

1- اداره امور جاري وعادي شركت

2- استخدام كارمندان وبكار گماشتن كارگران

3- نمايندگي شركت در دادگاه هاي صالحه

16ـ بازرسان:

چون درشركتهاي سهامي شركادخالت درامور شركت واطلاع از چگونگي عمليات آن ندارند بوسيله مجمع عمومي بازرس يا بازرساني انتخاب ميكنند،كه ازطرف آ“ها كارهاي مديران را نظارت كنند. مهمترين وظيفه بازرسان ، رسيدگي بدفاتر و ترازنامه شركت درمواقع مقرر وتسليم گزارش آن ، بمجمع عمومي سالانه مي باشد.

17ـ شركت با مسئوليت محدود:

شركتي است كه بين دو يا چندنفر براي امور بازرگاني تشكيل ميشود. هريك ازشركا فقط تاميزان سرمايه يي كه درشركت گذاشته ، مسئول قروض وتعهدات شركت ميباشد .اسم شركت نبايد نام هيچيك ازشركارا دربرداشته باشد؛ ولي ذكرعبارت :‌«بامسئوليت محدود» لازمست . تشكيل اين شركت منوط بپرداخت تمام سرمايه نقدي و تقويم وتسليم سهم الشركه غير نقديست .

18ـ شركت تضامني:

شركتي است كه بانام مخصوص براي امور بازرگاني بين دويا چند نفر باضمانت متقابل تشكيل مي شود واگر داراي شركت براي تاديه تمام قروض كافي نباشد هريك ازشركا مسئول پرداخت تمام قروض شركت ميباشد .درشركت تضامني شخصيت شركاحائز اهميت است وبدين جهت معمولا بني دوستان نزديك ويااقربا وخويشاني كه ازوضع يكديگر اطلاع دارند تشكيل مي شود.

تشكيل شركت تضامني منوط بپرداخت تما سرمايه نقدي و تقويم و تسليم سه مالشركه غير نقدي است. دراسم شركت بايد عبارت :« شركت تضامني» و لااقل نام يكي ازشركا قيد وعبارتي ازقبيل :‌«وشركاء» وبرادران بان اضافه شود.

19-شركت نسبي:

شركتي است كه بانام مخصوص براي امور بازرگاني بين دويا چند نفر تشكيل مي شود.ومسئوليت هرشريك درمقابل تمام قروض بنسبت سرمايه ايست كه درشركت گذاشته است . دراسم شركت عبارت :«شركت نسبي» ولااقل نام يكي از شركا بايد ذكر شود ودرصورتيكه شامل اسامي تمام شركا نباشد بعد ازاسم شريك يا شركا عبارتي ازقبيل:وشركا يا وبرادران ضروريست.

20- شركت مختلط سهامي :

تركيبي است ازشركت تضامني وشركت سهامي كه بانام مخصوص بين عده يي ازشكرا صاحب سهم ويك ياچند نفر شريك ضامن، دائر ميشود. وبنابكيفيت شركت سهامي، سرمايه شركاء سهامدار بصورت سهام ومسئوليت هريك محدود به ميزان سمرايه آنهاست وسرماهي شريك يا شكراضمان بصورت حصه و سهم الشركه است ومسئوليت تمام قروض شركت را برعهده دارند.

دراسم شركت مختلط سهامي بايد عبارت :‌«شركت مختلط» ولااقلف اسم يكياز شركا ضامن قيد شود. تشكيل چنين شركتي منوطست به :‌تعهد تمام سرمايه ،‌پرداخت لااقل يك ثلث آن از طرف شركاء وتقسيم سهم الشركه و برطبق مقررات شركتهاي سهامي.

21-شركت مختلط غيرسهامي:
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شركتي است كه براي امور بازرگاني بااسم مخصوص بين يك يا چند نفر شريك ضامن ويك يا چند نفر شريك بامسئوليت محدود. بدون انتشار سهام تشكيل مي شود.

درنام شركت ذكر عبارت :«شركت مختلط» ولااقل اسم يكي ازشركاء لازمست واداره شركت ، بعهده شريك يا شركاء ضامن ميباشد.

22- شركت تعاوني:

شركتي است كه عده يي بمنظور تهيه مايحتاج زندگي بقيمت ارزان تهيه وفروش محصولات ومصنوعات ببهاي عادله ، گرفتن وام در موقع ضرورت ويا ساير همكاريهاي مالي واقتصادي باتعاون يكديگر وبدون دخالت واسطه هاي بازرگاني كارفرما وبانكداران تشكيل ميدهند. شركتهاي تعاوني اقسام مختلفي دارد كه مهمترين آنهاعبارت است از:

الف ـ شركت تعاوني مصرف:

معمولا با عضويت وهمكاري كارمندان وكارگران وزارتخانه ها ادارات و بنگاه هاي صنعتي وكشاورزي، كارخانه ها،‌شركتها وساير افرادي كه منافع مشترك دارند براي تهيه نيازمندي ها ومصارف زندگي، تشكيل مي شود. 

ب ـ‌شركت تعاوني توليد:

شركتي است كه باهمكاري صاحبان حرف وصنعتكاران بمنظور جلوگيري ازرقابتهاي بيهوده وتحصيل درآمد بيشتر دائر ميباشد .اكثريت اداره كنندگان شركت هاي توليد بايد ازصاحبان مشاغلي باشند كه حرفه آنها موضوع عمليات شركت است منافع حاصله بنسبت كاري كه شركا انجام ميدهند بين آنها تقسيم ميشود.

ج ـ‌شركت تعاوني اعتبار:

شركتي است كه باعضويت وهمكاري كشاورزان پيشه وران وكاسبهاي كم سرمايه براي رهايي از :‌وامهاي  سنگين ،‌خريدهاي نسيه و گران و ركود كم سرمايه وبراي رهايي از: وامهاي سنگين و خريدهاي نسيه وگران ركود كارهاي زراعي و اقتصادي وزيانهاي ناشي از كم شدن محصولات ومصنوعات ، تشكيل ميشود. 

گفتار دوم:‌اسناد بازرگاني:

امروز دربعضي ازكشورها بخصوص درآمريكا وانگلستان ـ چك بجاي اسكناس نيازمنديهاي پولي را رفع ميكند.بازرگانان وبنگاه هاي اقتصادي مطالبات خود را بوسيله برات وصول ودرعين حال ديني را پرداخت و همچنين حسابهاي خود را در شهرستانهاي داخل كشور ويا ساير ممالك واريخت مي كنند.

قانون تجارت ايران اسناد بازرگاني را شامل:‌برات ، چك ، سفته دانسته است ولي بايد توجه داشت كه چك خصوصيات تجارتي برات و سفته راندارد وخود قانون هم ضمن ماده 314 ميگويد:‌«صدورچك ذاتاً عمل تجارتي نيست »،درهرصورت بپيروي ازقانون تجارت دراين كتاب نيز اسناد مزبور تحت عنوان :‌«اسناد بازرگاني»درسه بند جداگانه موردتعريف و توضيح قرارميگيرد.

بند اول:‌برات :

23ـ تعريف:

برات نوشته اي است كه بموجب آن شخصي بديگري دستورميدهد  كه مبلغي بروئيت يا بوعده معين در وجه يابحواله كرد خودش يا دروجه يا بحواله كرد شخص ثالث ويا دروجه حامل بپردازد.

بنابراين تعريف: 

1- برات حواله ايست كتبي

2- درصدور ودريافت وپرداخت آن سه نفر دخالت ميكنند كه عبارتند از:‌

اول: براتكش:يعني كسي كه برات را صادرميكند.

دوم:‌براتگير:‌يعني كسي كه برات عهده او صادر شده وبايد حواله را بپردازد.

سوم: ذينفع:‌يادارنده :‌يعني شخصي كه برات بنام  وبحواله اوست.

3-موعد يا سررسيد : برات كه بيكي ازصور زيرين تعيين مي شود.
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اول :‌بديدار يابروئت يعني بمحض اينكه ذينفع برات را ببراتگير ارائه ووجه آنرا مطالبه كند براتگير بايد درصورت قبول وجه آنرا بپردازد.

دوم : بوعده معين كه ممكن است :‌تاريخي مشخص مثلا پانزدهم فروردين يا پس از گذشت تعدادي روز ازتاريخ صدور برات ويا پس از گذشت تعدادي روز ازتاريخ روئيت باشد.

24-شرايط برات:‌

بمومجب ماده 223 قانون  تجارت برات علاوه برامضاء‌يامهر برات دهنده بايد داراي شرايط زيرين باشد:

1- قيد كلمه «برات »‌برروي ورقه 

2- تاريخ تحرير(روز ،‌ماه ، سال)

3- اسم شخصي كه بايد برات را تاديه كند.

4- تعيين مبلغ برات

5- تاريخ تاديه وجه برات

6- مكان تاديه وجه برات اعم ازاينكه محل اقامت محال عليه باشد يامحل ديگر

7- اسم شخصي كه برات دروجه يا بحواله كرد او پرداخته ميشود.

8- تصريح باينكه :‌نسخه اول يا دوم ياسوم يا چهارم الخ….است.

طبق ماده 226 همان قانون درصورتي كه برات متضمن يكي ازشرايط اساسي بالا نباشد مشمول مقررات تجارتي نخواهد بود.

25- ساير مطالب مربوط به برات:

الف)قبول برات:‌دارنده برات بايد برات را بروئيت براتگير شخصا ويا بوسيله ديگر برساند وتا آنرا قبول ويانكول كرده مراتب را بطور صريح درخودبرات بنويسد پس ازنوشتن قبولي براتگير متعهد وملزم بپرداخت وجه برات ميگردد.

ب)‌ پشت نويسي :‌خصوصيت بارزاسناد بازرگاني آنست كه باساني دست به دست گشته تسهيلات لازم را درحمل ونقل وجوه ايجاد اعتبار فراهم ميكند. قانون هم باتصويب پشت نويسي اين نظر راتامين كرده و بدارندگان اسناد مزبور حق  داده است تمام يا قسمتي ازحقوق خود را بااين عمل بديگري واگذار كنند.

ج) اختلاف مبلغ برات: هرگاه بين مبلغ حرفي ومبلغ عددي برات اختلافي وجود داشته باشد رقم كوچكتر ملاك پرداخت قرارميگيرد واگر رقم بزرگتر صحيح باشد تفاوت بعهده براتكش خواهد بود.

د)‌تضمينات برات:‌تامين وجه برات بعهده براتكش مي باشد ضمناًمسئوليت تضامني پشت نويسها ،‌استحكام وارزش برات را تضمين كرده وبمنزله پشتوانه آنست .

هـ)‌وظايف دارنده برات :‌دارنده برات بمنظور حفظ حقوق خود بايد بموقع اقداماتي براي تحصيل قبولي ووصول وجه آن بعمل آورده ودرصورت وصول نشدن اقامه دعوي كند.

بند دوم :‌سفته (‌فته طلب) 

27- سفته بابرات از چند جهت شبيه واز جهاتي متفاوت است :

الف:‌جهات شباهت :

1- وعده سفته نيز ممكن است بروئيت ويا بوعده چند روز يا يك ماه يا جند ماه ازتاريخ صدور باشد وهمچنين تمام مقرراتي كه براي برات  ازلحاظ  پرداخت وجه در راس مدت وضع شده براي سفته نيز معتبر است .

2- مقررات وآثار پشت نويسي برات  وسفته يكسان است.

3- صادركننده سفته و پشت نويسها  درمقابل دارنده آن مسئوليت تضامني دارند .

4- مقررات پرداخت سفته مانند براتست

5- آثار ناشيه ازگم شدن سفته وبرات تفاوتي ندارد.

6- ممكن است پرداخت وجه سفته مانند برات بوسيله اشخاص ثالث صورت گيرد.

7- وظايف درنده سفته مانند وظايف دارنده   براتست يعني اگر وجه سفته درسررسيد مقرر داده نشود بايد طبق قانون مورد صدور واخواست قرارگيرد.

28ـ تنزيل برات و سفته :
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هرگاه دارنده برات يا سفته احتياج بپول داشته باشند ميتواند پيش از سررسيد سند خود را نزد بانكها يا بعضي موسسات بازرگاني تنزيل كند.

مبلغي كه معمولا بعنوان تنزيل ازبرات ياسفته كسر ميشود عبارتست از سود مبلغ اسمي بنرخ معمول وبمدت ازتاريخ تنزيل تا سررسيد.

عمل تنزيل منافع اقتصادي زيرين را دربردارد.

1- دارنده   برات ياسفته وجه مورد احتياج خود را تهيه كرده وازركود و اختلال امور مالي خويش جلوگيري مي كند.

2-بانكدار يا صراف  سرمايه پولي خود را بكار انداخته واز بهره آن استفاده مي برد.

3-عمل تنزيل بروات وسفته ها موجبات تشويق بازرگاغنان و پيشرفتهاي اقتصادي را فراهم ميكند ضمنا بايد توجه داشت كه :

اولاً :‌بانكدارها اگر مايل باشند ميتوانند براتهاي نزول شده رانزد بانك ديگري مجددا تنزيل  كنند.

ثانيا:نرخ تنزيل ازطرف بانكها بنا بمقتضيات ووضع اقتصادي روزر تعيين ميشود.

ثالثا :‌ترقي نرخ تنزيل برواح بازار ووجود فعاليت هاي اقتصادي وبازرگاني وتنزيل آن بكسادي وركود معاملات بستگي دارد.

29- ارزش اسمي وارزش فعلي:

مبلغي كه دربرات يا سفته نوشته ميشود ارزش اسمي وتفاوت ارزش اسمي ومبلغ تنزيل ارزش فعليست بعبارت ديگر ، ارزش  فعلي مبلغي است كه اگر با رقم تنزيل جمع شود مساوي ارزش اسمي ميشود.

30 – اقسام تنزيل : 

تنزيل بردوقسمت بيروني ودروني است : 

بند سوم ـ چك:

31- تعريف:

ماده :‌310 قانون تجارت ايران چك را وسيله استرداد وپرداخت وجه دانسته وآنرا اينطور تعريف ميكند:‌

«چك نوشته ايست كه بموجب آن صادركننده وجوهي راكه درنزد محال عليه دارد كلا ويا بعضا مسترد ويابديگري واگذار مي نمايد ».

چك وقتي  سنديت دارد كه بايد داراي خصوصيات زير باشد .

1- تاريخ  صدور كه  بايد متضمن روز ماه وسال باشد .

2- محل صدور

3- مبلغ باتمام حروف

4- نام كسي كه بايد وجه چك را دريافت دارد.

5- امضا صادر كننده 

الف:‌جهات شباهت چك وسفته :

1- چك مانند برات وسفته سنديست كه قانون آنرا برسميت شناخته و مزايايي براي آن قائل شده است.

2- مقررات مربوط به :‌ضمانت صادركننده وظهر نويسها واخواستها اقامه دعوي وگم شدن برات وسفته درمورد چك نيز مجري است.

ب :‌وجوه افتراق :‌

1- چك اساسا وسيله اخذ طلب وپرداخت قروض وتعهدات ودادوستد كالاست درصورتيكه نقش برات وسفته توسعه وتسهيل جريان اعتبارات مي باشد.

2- طبق ماده 314 قانون تجارت : صدور چك اگر ازمحلي به محل  ديگر هم باشد اصولا يك عمل تجارتي نيست.

3- فرق ديگر چك با اسناد مزبور وجود محل آنست كه شرح آن درشماره 33 همين گفتار مرقومست .

32- پشت نويسي :

چكهاي حواله  كرد را ميتوان باپشت نويسي به  ديگري انتقال داد .

33- محل چك:
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تعريف قانوني چك صراحت دارد باينكه : …صادر كننده وجوهي را كه درنزد  محال عليه دارد كلا يا بعضا مسترد ويا بديگري واگذار مي نمايد .». 

34- اقسام چك:

الف)‌چك تضمين شده :‌بمنظور تقليل   خروج اسكناس ازبانك و آسان شدن حمل ونقل پول وسهولت معاملات ازطرف بانك مجاز چكهايي صادرمي شود كه پرداخت مبلغ آنهاقبلا تعهد وتضمين شده است.

ب)‌چك مسافري: چكي است كه براي مسافران خارج كشور بمنظور تسهيل كار آنها واينكه بتوانند درنقاط مختلف بين راه وجه مورد احتياج خود را دريافت دارند صادر مي شود ضمنابمنطور جلوگيري   ازاشكالات وپيش آمدهاي متصوره نمونه امضاء دارنده روي چك قيد ميشود .وبگواهي بانك صادر كننده ميرسد.

5) چك پستي :‌ادارات پست بعضي ازكشورها دربرابر اخذ سپرده نقدي چك دروجه آورنده صادر ميكند كه دركليه شعب ودرصورت نبودن شعبه بوسيله ماموران پست قابل پرداخت ميباشد .

35- صور مختلف چك ازنظر گيرنده وجه:

الف) چك بااسم ـ‌چكي است حاوي نام گيرنده  كه روي دوكلمه حامل وحواله كرد آن قلم كشيده شده است پول اين قبيل چكها فقط بكسي كه چك بنام او صادر شده داده مي شود.

ب) چك بحواله كرد :‌درين  نوع چكها عبارت (‌بحواله كرد )‌قبل ازنام گيرنده ذكر مي شود وپول اين قبيل چكها بكسي كه چك بنام او پشت نويسي شده است داده ميشود.

36- دستور نپرداختن  چك:‌

صادركننده  ميتواند ببانك دستوردهد كه وجه چك صادر شده ازطرف او را نپردازداين دستور  بايد كتبي بوده وده ريال تمبر برآن الصاق شود.

گفتار سوم :‌معامله وانواع آن :‌

37- تعريف: 

باصطلاح بازرگاني وحسابداري هر دادوستدي كه دروضع مالي موسسه يي موثر باشد يك معامله است.

38- انواع :‌

الف)‌ازنظر زمان دريافت و پرداخت ثمن معامله :‌ازاين نظر معاملات تقسيم ميشوند به :‌

1- معامله نقد كه تمام وجه آن نقدا داده مي شود.

2- معامله نسيه يامدت دار  كه مبلغ آن پس از مدت معيني پرداخت مي گردد.

3- معامله نقدو نسيه كه پرداخت قسمتي از ثمن آن نقد وبقيه نسيه صورت مي گيرد.

ب) ازنظر شي يا حق ويا خدمت مورد معامله ـ‌ازاين لحاظ ميتوان معاملات را با انواع زيرين طبقه بندي كرد:‌

1- معاملاتي كه آنها كالا وملزومات  وساير اموال منقول است 

2- معاملات مربوط بخريد وفروش  اوراق بهادار ازقبيل سهام شركتها و اوراق قرضه .

3- معاملاتي كه مبيع آنها اموال غير منقول است.

4- معاملات مربوط به : استقراض ،‌تنزيل ،‌صرافي .

5- معاملاتي كه روي حقوق امتيازي از قبيل :‌سرقفلي وحق اشتراك صورت مي گيرد .

ج) ازنظر داخلي وخارجي بودن معاملات 

39- واردات و صادرات:

كالاهايي كه براي مصارف  داخلي يك كشور ازكشورهاي ديگر خريداري ووارد ميشود.واردات و كالاهايي كه ازكشوري به كشور ديگر فرستاده ميشود صادرات است.

40- اعتبار اسنادي :

اعتباريست كه ازطرف بازرگانان وبنگاههاي اقتصادي براي خريد ووارد كردن كالاهاي خارجي نزد يكي ازبانكهاي مجاز  گشايش مي يابدبدين ترتيب كه پس ازتامين اعتبار بانك مجاز ببانكي كه درخارج كارگزار 
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و طرف حساب اوست دستور ميدهد درمقابل دريافت اسناد حمل بهاي كالاي مورد معامله را بفروشنده پرداخته واسناد مزبور را براي او بفرستد.

41- سه اصطلاح بازرگاني درمعاملات خارجي :

سيف : مخفف بهاي تمام شده تابندر مقصد .

فب:‌مخفف تحويل در كشي دربندرمبدا  است.

سي انداف : مخفف تحويل دربندر مقصد ميباشد.

42- ارز يا اسعار خارجي :

پول رايج ساير كشورها را باصطلح بانكي وبازرگاني  ايران ارز يا اسعارخارجي گويند ازقبيل دلار امريكا ، مارك آلمان ، فرانك فرانسه ، ليره انگلستان .

گفتار چهارم : بيمه دلالي وحق العمل  كاري:

بند اول :‌بيمه :‌

43- تعريف: 

ماده اول قانون مصوب هفتم ارديبهشت 1316بيمه را چنين تعريف ميكند.

بيمه عقديست كه بموجب آن يكطرف تعهد مي كند درازاء‌پرداخت وجه يا وجوهي ازطرف ديگر درصورت وقوع يا بروز حادثه خسارت وارده براورا جبران نمايد.

44- ازنواع بيمه ازنظر كلي:

الف)‌بيمه اشياء‌درمقابل :‌آتش سوزي، غرق، طوفان ،زلزله ،‌دزدي .

ب)‌بيمه حقوق مالي:‌ ومسئوليتهاي حقوقي

ج) بيمه اشخاص شامل :‌بيمه عمر ،‌بيمه حوادث ، بيمه امراض،…
بند دوم :‌دلالي :

45- تعريف:

طبق ماده335  قانون تجارت ايران : دلال كسي است كه درمقابل اجرت واسطه انجام معاملات شده ويا براي كسي كه ميخواهد معاملاتي بنمايد طرف معامله پيدا كند.

بند سوم :‌ حق العمل كاري:‌

46- تعريف:

بعضي ازبازرگانان وكارخانجات درمواردي كه نفع وصلاح بازرگاني آنها اقتضا كند مقداري ازكالا ويا مال مصنوع خود را براي بازرگانان يابنگاه هاي اقتصادي ديگر مي فرستند. 

گفتار پنجم :‌اموال :

47- تعريف:

اموال جمع مال و مال چيزيست كه قابليت معامله و ارزش مبادله را داشته باشد.

48- اموال مادي : 

اموالي كه بتوان آنها را لمس كرد ازقبيل ميز كتاب ،‌..

الف)‌اموال منقول :‌يعني اشيايي كه نقل آنها از جايي به جاي ديگر ممكنست .قالي.كتاب…
ب)‌اموال غيرمنقول :‌اشيايي كه نشود آنها رانقل  كرد.بنا،‌زمين ،‌جنگل…
49-اموال غير مادي :‌

اموالي است كه درخارج وجود مادي ندارد ولي قانون وجامعه وجود آنها را بصورت حق وامتياز پذيرفته است.

الف)‌حق ديني يعني حقي كه شخص طبيعي يا حقوقي نيست به ديگري دارد.

ب) حق ارتقاق :‌يعني حق كسي درملك   ديگري براي استفاده ازملك خود.

ج)حق انتفاع :‌كه ماده 40 قانون مدني آنرا چنين گويد : حق انتفاع عبارت است از :‌حق كه بموج آن شخص ميتوان ازمالي كه عين آن ملك  ديگريست يامالك خاصي ندارد استفاده كند.

فصل دوم :

تعريف وفايده حسابداري ،حساب و خصوصيات آن

گفتار اول :‌تعريف وفايده حسابداري:

50- تعريف حسابداري ازنظركلي:

علميست شامل  قواعد واصول :‌ترتيب سازمان مالي ،‌تنظيم اسناد ومدارك ثبت دادوستدها تعيين سود وزيان 
کلید سازی شبانه روزی مهرداد

09131055395

ساخت کلید و ریموت کد دار انواع خودرو ایرانی و خارجی اصفهان

باز کردن انواع قفل خودرو و منزل

باز کردن درب انواع گاو صندوق

ساخت کلید کد دار و رمز دار و ایموبلایزر انواع خودروی و ماشین ایرانی و خارجی
http://www.kelid1.ir/

09131055395

ها تشخيص دارايي  وقروض وتجزيه وتحليل نتايج حاصل ازعمليات بازرگاني …
51- نتيجه وفايده :‌

الف:  حصول اطلاع ازارفام صحيح وحقيقي:

1- موجوديهاي نقد دربانك وصندوق

2- ارزش اوراق بهادار

3- ارزش مطالبات 

4- ارزش موجوديهاي  جنسي

5- ارزش اموال منقول وغير منقول

…
52-تعريف حسابداري ازنظر معناي خاص آن :‌

ازنظر  حسابداري فن دفتر داري وعبارتست ازتنظيم ونگاهداري حسابها  طبق اصول وقواعد معين.

53-تعريف حسابداري ازنظر سازمان واداره :

بدين لحاظ  حسابداري دستگاهي  است كه بابكار بستن قواعد واصول علم حسابداري امور مالي ومحاسباتي يك موسسه راتنظيم ثبت واداره مي كند. 

54- رشته هاي  تخصصي حسابداري : 

تنوع وتوسعه كارهاي بازرگاني صنعتي …كه ازلحاظ اهميت دردرجه  دوم قرار دارند.

گفتار دوم : حساب وانواع وخصوصيات آن : 

55- حساب: 

صورت ويا جدوليست كه ارقفام داده وگرفته يك شخصيت محاسباتي درآن  ثبت ويا بعبارت ديگر  اثرمعاملات درآن منعكس است .

56-شكل حساب:

جدوليست كه هر خانه آن يكي از اجزا حساب اختصاص دارد . 

57- باركردن حساب :‌

دائر كردن هرحساب بنام يك شخصيت محاسباتي را باز كردن حساب  گويند.كه با ثبت اولين  دادوستد  يانقل مانده پيشين آن شروع ميشود.

58-مانده حساب:

تقاضل جمعهاي بدهكاروبستانكار هرحساب  مانده آن حسابست كه ازلحاظ نوع وماهيت تابع حاصل جمع بزرگتر  وداراي  دوصورتست.

59-واريخت حساب :‌

درصورتيكه مبلغ يا مقدار گرفته شده بامبلغ داده شده برابر باشد واريخت ياتسويه گويند.

60-نقل مانده وبستن حساب: 

الف)‌نقل مانده حساب:‌يعني بردن مانده حسابي بحساب ديگر بمنظور: تمركز وتلخيص   حسابهاي درآمد وهزينه تنظيم حسابد سود وزيان.

ب)‌بستن حساب 

61-توازن : 

تساوي وتعادل  دوجمع را با صطلاح حسابداري توازن ويا اقتباس ازكلمه خارجي بالانس گويند.

62- آژور:

كلمه يست كه اززبان فرانسه اقتباس ودردستگاه هاي مالي ومحاسباتي ايران مصطلح ومعمول شده است.

63- صورتحساب : 

صورت يا سياهه ييست كه از دفتر كل يا دفاتر كمكي استخراج واقلام گرفته وداده ونتيجه حساب يك شخصيت محاسباتي رانشان ميدهد.

64- انواع حساب:

حساب ازنظرات  وجهات مختلف باانواعي چند تقسيم ميشود.

فصل سوم :

سازمان حسابداري:
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65-تعريف:

هرموسسه مالي يك بنگاه يايك واحد مستقل اقتصاديست وهر واحد اقتصادي معمولا داراي يك سازمان حسابداري است كه بشرح   زيرين آنرا تعريف ميكنيم .

بند اول :‌سازمان اداري:

66-الف:‌دوائر وشعب

چون نوع كاروميزان عمليات اقتصادي بنگاه هاي مالي متفاوت است نميتوان  وضع وشكل ثابتي براي تشكيلات دوائر وشعب حسابداري  واحدهاي مختلف درنظر گرفت ولي معمولا  درتمام دستگاه هاي حسابداري  دائره يا شعبه دفتر داري ودائره ياشعبه صندوق وجود دارد ودربعضي  موسسات دوائر ازقبيل: مميزي  ورسيدگي ،‌اعتبارات  و  درآمد وهزينه دبيرخانه وبايگاني بقيمتهاي تمام شده رانيز بسازمان مالي ومحاسباتي خوداضاه ميكنند ضمناقسمت كارپردازي كه وظيفه اش  تهيه لوازم ومايحتاج مصرفي است .  دربرخي موسسات بخصوص  سازمانهاي  دولتي شعبه ويا دائره يي ازدستگاه حسابداري يست .

67:‌كاركنان :‌

درهر دستگاه حسابداري كارمنداني باعناوين مختلف به :‌ثبت و نگاهداري حسابها نوشتن  اوراق واسناد مالي ضبط و بايگاني دريافت  وپرداخت وجوه نقد نگاهداري اواراق بهادار  وصول مطالبات راتشكيل ميدهد.

68: شرايط وخصوصيات حسابدار:

توسعه روز افزون  بنگاه هاي اقتصادي ازدياد تعداد وعظمت  موسسات صنعتي ،‌كشاورزي تنوع  مشاغل آزاد تصويب واجراي قوانين  گوناگون مالي ،‌ايحاب كرده است كه دولتها  وموسسات ملي ومقرراتي براي حسابدارها وضع نموده وشرايط خاصي براي  تصدي اين شغل حساس ودقيق قائل گردند.

69- وظايف  متصديان  واداره كنندگان سازمانهاي محاسباتي :

معمولا حسابداري بنگاه هاي كوچك بوسيله يكنفر حسابدار داره ميشود.  درصورتيكه ميزان مقتضيات كارايجاب ميكند كه يك يا دونفر هم بعنوان نويسنده بادفتر  دار باو كمك ميكند.

70- ترويج وآموزش علم حسابداري دردنياي امروز:

احتياج بوجود حسابداران تحصيل كرده ومتخصصيني كه بتوانند سازمانهاي محاسباتي موسسات دولتي وبنگاه هاي انتفاعي :‌صنعتي كشاورزي…تاسيس واداره كنند. مسائل پيچيده وبغرنج اقتصادي محاسباتي  راحل كرده وصورتهاي مالي را طبق اصول علمي تجزيه وتحليل كنند.

بند دوم : سازمان حساب:‌

71- طرح ونقشه :

ضمن تكاليف  حسابداران وظايف روساي  حسابداري  بطرح وترسيم  نقشه كار ازنظر  كلي وبراي تمام سازمان اشاره يي شد. دراين جا مقصود انتخاب نوع كار وتعداد دفاتر واسناد  استفاده حاصل واطلاعات لازم بموقع وصحيح وسريع دراختيارمديران گذاشته شود. 

72- اسناد محاسباتي :‌

كارهاي مالي ومحاسباتي بنگاه هاي اقتصادي بايد مستند بمدارك واسناد باشد كه صحت معاملات راتاييد مبلغ مطالبات وقروض راتعيين كند.  دسته  يي ازاين اسناد تقريبا درهمه بنگاه ها بكارميروند ازقبيل نامه ها اعلاميه هاي صادره بعنوان شكرت هابانكها وساير موسسات .

فصل چهارم‌:

دفاتر :‌

گفتار اول : مقررات قانوني وانواع دفاتر:

73- مقررات قانون تجارت ايران براي دفاتر  بازرگاني:
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ماده 6   هر تاجري  باستثناي كسبه مكلفست دفاتر ذيل يادفاتر ديگري را كه وزارت عدليه بموجب   نظامنامه قائم مقام اين دفاتر  قرار ميدهد داشته  باشد.

1- دفتر روزنامه 

2- دفتر كل

3- دفتر  دارايي

4- دفتر كپيه .

ماده 7: دفتر روزنامه دفتريست كه تاجر بايد همه روزه  مطالبات وديون وداد وستدهاي تجارتي ومعاملات راجع  باوراق تجارتي وبطوركلي  جميع واردات وصادرات تجارتي خود را بهراسم ورسمي كه باشد .

ماده 8: دفتركل دفتريستكه تاجر بايد كليه معاملات را لااقل هفته يي يك مرتبه9 ازدفتر روزنامه استخراج وانواع مختلفه آنرا تشخيص  وجدا كرده وهر نوعي رادرصفحه مخصوصي  درآن دفتر بطورخلاصه ثبت كند.

گفتار  دوم :‌دفتر روزنامه :‌

بند اول : تعريف نقش وانواع وشكل دفتر روزنامه :

74- تعريف:

درگفتار اول گفته شده :‌دفتر  روزنامه دفتريست كه واردت وصادرات مطالبات وديون بطوركلي تمام دادوستدهاي مالي يك بنگاه اقتصادي بامشخصات ومبلغ خصوصيات بترتيب تاريخ درآن ثبت ميشود.

75- نقش دفتر روزنامه در سازمان حساب:

دفتر روزنامه :  تاريخچه منظم ومتوالي ومشروح دادوستد ها وسيله  نقل معاملات بدفتر كل.

76- اقسام دفتر روزنامه : 

موسسات اقتصادي ومالي را ازنظر  تعداد معاملات وتوسعه واهميت  تشكيلات بدودسته تقسيم كرد: 

1-سازمانهايي كه دادوستد آنها محدود است .

2-  بنگاه هايي كه كارهاي معاملاتيشان زياد وسازمان  اقتصادي ومحاسباتي آنها وسيع است.

77-شكل  وفرم دفتر  روزنامه :‌

اشكالي كه حسابداران موسسات مختلف  براي انواع روزنامه درنظر گرفته اند دراصول يكسان واختلاف آنها درجزئيات وكسر  واضافه كردن بامقدم  وموخر داشتن ستونهاست. 

درهر حال  اين اختلافات  فرعي وجزئي است ودراصول تنظيم ونگاهداري   حساب تاثير چنداني ندارد . نكته مهم وقابل  توجه اين است كه دفاتر حساب بايد درعين سادگي واختصار ازهر جهت كامل بوده  ونحوي تهيه  وتنظيم شوند كه نقل ارقام ازدفتري بدفتر ديگروهمچنين استخراج نتيجه وكسب اطلاعات مالي باساني صورت گيرد.

بند دوم : ثبت دادوستدها  در دفتر روزنامه : 

78ـ مرحله اول :‌تجزيه :

هرآرتيكل  محاسباتي :‌از چند ركن اصلي وچند ركن فرعي تشكيل مي شود تاريخ شخصيت  محاسباتي گيرنده شخصيت  محاسباتي دهنده ومبلغ معامله اركان اصلي مدت نوع سندي كه درمعاملات  نسيه رد وبدل ميشود مقدار بهاي واحد وساير  خصوصيات  و توضيحات  اجزا   فرعي آرتيكل هستند.

اركان اصلي:‌

1- تاريخ :‌اول بهمن ماه 1341

2- شخصيت محاسباتي گيرنده : بانك

3- شخصيت محاسباتي دهنده :‌صندوق

4- مبلغ:‌100000ريال

اجزاي فرعي:

1- شماره ثبت دردفتر  روزنامه :‌فرضا :2

2- شرح معامله : تحويل 100000ريال ازصندوق بحساب جاري شماره ……  نزد بانك ……….

3- ارتباط روزنامه بادفاتر ديگر :‌شماره صفحه دفتر كل ودفاتر كمكي يا شماره حساب وياعلامت اختصاري طبقه بندي حسابها.

79- مرحله دوم :‌تشخيص:‌

منظور ازتشخيص شناختن شخصيتها محاسباتي  يا حسابهاي بهكار وبستانكاري است كه ازنظر درستي  نظم و نتيجه  حسابها  حائز اهميت است. 

80- شخصيت محاسباتي : 

ازنظر حسابداري هريك ازطرفين معامله راميتوان يك شخصيت فرضي محاسباتي تلقي كرد.
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81- تئوري بدهكار  وبستانكار:‌

درهر معامله حداقل دوشخصيت محاسباتي وجود دارد:‌يكي گيرنده پول ياشي مودر معامله وديگري دهنده آن كه ارقام مربوط به  ولي زيرعنوان  بدهكار درسمت راست واقلام متعلق بدومي تحت عنوان بستانكار در طرف چپ حساب نوشته مي شود.

82-قواعد تشخيص حسابهاي بدهكار وبستانكار:‌

هرشخصيت محاسباتي كه مبلغ يامقداري رادريافت ميكند بدهكار وهر شخصيت محاسباتي كه مبلغ  يامقداري راپرداخت مي كند بستانكار است .

84- مرحله سوم :‌ثبت :‌

پس از آنكه ارتيكل محاسباتي تجزيه وحسابهاي بدهكار وبستانكار تشخيص  شد مطالب  وارقام معاملات درستونهايي كه شرح آنهاذيلا داده مي شود. ثبت ميگردد.

الف) ستون تاريخ تاريخ از اركان صحت اسناد ودفاتر است ونقش وفايده آن حفظ سابقه عمل يادداشت زمان وقوع معاملات وتعهدات تعيين سررسيد. 

ماده  13 قانون تجارت ذكر تاريخ را در ثبت  معاملات لازم دانسته وچنين مقرر داشته است :‌كليه معاملات وصادرات  وواردات دردفاتر  مذكوره فوق بايد بترتيب تاريخ درصفحات مخصوصه نوشته شود…….)

85-شماره گذاري صفحات دفتر روزنامه : 

صفحات دفتر  روزنامه داراي شماره مسلسل است كه بترتيب از شروع وبتعداد صفحات دفتر  ادامه مي يابد وبطوريكه درمقررات قانوني گفته شده طبق ماده قانون تجارت شماره گذاري صفحات الزامي ويكي  ازشرايط سنديت دفاتر است.

86- جمع بندي دفتر روزنامه :‌

ستون ياستونهاي بدهكار وبستانكار هر صفحه  جمع بندي لذا حاصل جمع مبالغ بدهكار بايد با مجموع اقلام بستانكار مساوي باشد واين برابري خوا امتحانيست ازدرستي ثبت  ارقام دردفتر روزنامه .

گفتار سوم : دفتر كل :

بند اول :‌تعريف نقش، شكل وتعداد دفتر كل :

87-تعريف:

دفتركل مجموعه ييست ازحسابهاي يك موسسه كه ارقام دفتر يا دفاتر روزنامه پس از تفكيك بان نقل و هر رقم درحساب  مربوط ثبت ميشود.

دفتركل دفتريست كه تاجر  باي كليه معاملات رالااقل هفته يي يكمرته از دفتر روزنامه استخراج وانواع مختلفه آنرا تشخيص وجداكرده وهرنوعي را درصفحه مخصوص درآن دفتر خلاصه ثبت كند.

88-تعداد دفتر كل:‌

درموسساتي كه دامنه فعاليتشان  محدود است وداد وستد هاي زيادي ندارند معمولا يك دفتر كل نگاهداري ميكنند  ولي دربنگاه هاي بزرگ  چون يك دفتر گنجايش تمام حسابها  را ندارد برا ي هرگروه ازحسابهاي مشابه يك دفتر كل اختصاص  ميدهند.

بند دوم : طبقه بندي ترتيب وتنظيم حسابها دردفتركل:

89-طبقه بندي عبارتست از دسته بندي حسابهاي هم نوع وتقسيم وتجزيه آنها به طبقات گروه  حسابهاي اصلي وفرعي .

الف: تعيين نوع حساب

ب: تقسيم نوع به :‌طبقات ، گروه وحسابهاي اصلي وفرعي  .

ج:  شماره گذاري حسابها .

90-جدول طبقه بندي :‌ 

صورتيست حاوي: انواع ،‌طبقات ،گروه ها وحسابهاي اصلي وفرعي  باشماره اختصاصي  هريك از آن ها.

91- شماره گذاري وتقسيم صفحات :‌

صفحات دفتر كل نيز ، مانند ساير دفاتر بايد داراي شماره مسلسل باشد و درصورتيكه دفتر تنظيم شود هر دو صفحه مقابل  داراي يك شماره خواهد بود. درهرحال اگر تقسيم بندي دفتركل  بادقت صورت نگيرد. پيش از خاتمه دوره  عمل صفحات بعضي واحدها كسرآمده ودفتر 
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دارناچار  ميشود ازصفحات آزاد آخر دفتر وياازصفحات اضافي  ساير حسابها استفاده كندواينكار چون نظم وترتيب دفتر كل وسازمان حساب رابهم مي ريزد از اصول حسابداري ودفتر داري خارج ونشانه بي دقتي ويا عدم تخصص  حسابدار ودفتر دار ميباشد.

92-فهرست :‌

بمنظور حصول اطلاع ازتعداد واسامي حسابها،‌سهولت نقل ارقام روزنامه سرعت عمل وصرفه جويي  دروقت  لازم است فهرستي  ازاسامي ومشخصات حسابها بترتيب طبقه بندي ويابرديف  الفبايي تنظيم شود.

بند سوم‌: نقل ارقام ازدفتر  روزنامه بدفتر كل :

93- نقل دادوستد  ، ازدفتر روزنامه بدفتر كال دردومرحله  صورت مي گيرد.

مرحل اول شامل:‌

1- تعيين حسابهاي بدهكار وبستانكار

2- مراجعه بفهرست وتعيين شماره صفحات

3- يادداشت شماره صفحات  براي  سهولت مراجعه بحسابها.

مرحله دوم : 

1- نوشتن تاريخ معاملات درستون تاريخ 

2- چون دردفتر روزنامه توضيحات كافي براي هرمعامله  داده شده براي دفتر كل شرح زيادي لازم نيست ومعمولا بذكر نام حسابهايي كه نسبت بحساب مورد عمل بدهكار ويا بستانكار شده اند.

3- مبلغ معامله در ستون مربوط نوشته مي شود.

4- پس از انجام كارهاي محاسباتي بالا اين علامت درستون علامت نقل بدفتر كل دردفترروزنامه شماره آرتيكل ياشماره صفحات دفتر روزنامه درستون شماره روزنامه دردفتر كل گذاشته مي شود وباين ترتيب  عمل نقل وثبت  يك آرتيكل  صورت مي گيرد.

چند توضيح درباره دفتر كل:‌

اولاً : هر چند دستورماده 8 قانون  تجارت اين است كه معاملات بايد لااقل  هفته يي  يكمرتبه ازدفتر  روزنامه  بدفتركل  نقل شود.  

ثانياً‌:‌درصورتيكه  انتقال وثبت چند روز يكبار صورت گيرد بايد همان تاريخ ثبت دفتر روزنامه را در دفتر كل  مرقوم داشت.

ثالثاً:  درمواردي  كه تعداد معاملات زيادباشد بهتر است   بدوا تمام ارقام بدهكار وبعدا  همه اقلام بستانكار رانقل وثبت نمود.

رابعاً: بطوريكه درصفحات پيشين گفته شد درموسسات كوچك ممكن است دفتر  روزنامه  ودفتر كل رادر هم ادقام وروزنامه يي كه درعين حال دفتر كل هم هست ترتيب  داد.

گفتار چهارم ‌دفاتر كمكي : 

بند اول :‌تعريف ، نقش ،‌انواع اشكال : 

94- مقدمه وتعريف:‌

توسعه امور مالي  ومحاسباتي  وپيش آمد مسائل پيچيده ومتنوع حسابداري ايجاب كرده است . كه علاوه بردفاتر روزنامه كل ودارايي  دفترهاي ديگري نيزبمنظورآسان كردن تنظيم ونگاهداري  حسابها وتحصيل اطلاعات بيشتر مورد عمل واستفاده قرار گيرند.

95- نقش وفايده دفترهاي كمكي درسازمان حساب:

1-ازوقوع اشتباهات وقلم افتادگيها جلوگيري  ودفاتر اصلي ازخط خوردگي وبي ترتيبي حفظ  شود.

2-حسابهاي اصلي بمنظور تسهيل  اطلاعات   بيشتر بحسابهاي  فرعي تجزيه ودفتركل ساده وخلاصه ميشود.

3- تهيه آمارهاي محاسباتي ومراجعه متصديان بمنابع وارقام بسهولت انجام ميگيرد.

96-دفاتركمكي  وقانون  تجارت ايران:

قانون تجارت ايران درمورد دفاتر فرعي ساكتست    وجز اشاره ايي كه  بدين مضمون :‌دفاتر مذكور درماده 6 وساير دفاتري كه تجار براي امور تجارتي خود بكار ميبرند.

يعني هر بنگاه ميتواند  غير ازدفاتر روزنامه كل ودارايي دفترهاي ديگري براي تسهيل وتكميل امور محاسباتي خود ترتيب دهد و قانون هم باسكوت خود اين اختيار وآزادي عمل را تاييد كرده وبازرگانان وصاحبان بنگاه هاي مالي را ازاين لحاظ مختار گذاشته است.

97-انواع ونمونه هاي دفاتركمكي : 

دفترهاي كمكي ، ازنظر وظيفه ونقشي كه بعهده دارند بانواع زيرين تقسيم ميشوند.

اطمينان ازنقل ارقام روزنامه بدفتر كل دفتر يادفترچه هايي تهيه ميكنند وهر رقمي  راكه دربدهكار  يابستانكار حسابي مينويسند بلافاصله همان رقم را  درستونهاي بدهكار  وبستانكار  دفترچه  مزبور نيز يادداشت مي نمايد وقتي عمل نقل وثبت وروزانه ياهفتگي يا…….انجام شد.

بند  دوم :‌تلخيص وتوازن : 

98-تلخيص وساده كردن حسابهاي دفتر كل  بوسيله دفاتركمكي :

ضمن تعريف  وتوضيح نفش دفاتر كمكي بتلخيص  حسابها نيز اشاره يي شد.منظور ازتلخيص اينست كه بجاي نقل اقلام جز جمعهي بدهكار وبستانكار  حسابهاي فرعي وتلخيصي درپايان روز ياهفته يا …ازدفاتر كمكي بدفتر كل برده شود.

فايده اين كارصرفه جويي دروقت وتسريع درتنظيم حسابها وصورتهاي ماليست ضمنا اشكال تهيه ونگاهداري دفاتر قطور وسنگين نيزرفع مي شود.

99-توازن دفاتر كمكي بادفتر كل:

دفترهاي كمكي صحت دفتر رانيز تاحدودي وارسي ميكنند زيرا جمع هاي بدهكار وبستانكار ورقم مانده حسابهاي فرعي بايد با جمعهاي بدهكار و بستانكار ورقم مانده حساب اصلي برابر باشد.بديهي است اگر تمام حسابهاي دفتر كل اعم از تجزيه يي وتلخيصي دفتركمكي داشته باشند. درصورتيكه ارقام صحيحا بدفاتر اصلي نقل شده باشد.جمعهاي دفاتر روزنامه كل وكمكي مساوي مي شوند ولي هرگاه فقط براي تعدادي ازحسابهاي تجزيه شدني دفاتر كمكي نگاهداري شود توازن بين همان دسته از حسابهاي اصلي وفرعي برقرار خواهد بود.

فصل پنجم:‌

تراز:

100-تعريف: 

تراز صورت  يا جدوليست كه بمنظور وارسي صحت حسابهاي دفتر كل وبررسي وضع مالي يك بنگاه اقتصادي تهيه وتنظيم مي شود.

101- نقش تراز درسازمان حساب :‌

چون مبلغ بدهكار هرآتيكل محاسباتي بامبلغ بستانكار آن مساويست بنابراين جمع هاي ستون بدهكار وبستانكار دفتر روزنامه باهم برابرند ونظر باينكه تمام آرتيكل ها از روزنامه بدفتر كل نقل ميشوند پس: جمع تمام اقلام ثبت شده دربدهكار حسابهاي دفتر كل با جمع ارقام ثبت شده دربستانكار حسابهاي مزبور وهمچنين ماند ه هاي آنها نيز مساويند. ارائه اين تساوي كه معرف صحت اعمال دفتري وابراز خلاف آنكه حاكي از وجود اشتباه واختلاف درثبت ونقل حسابهاست نخستين نقش تراز مي باشد.

102- صور مختلف تراز:

درمراحل وموارد مختلف حسابداري تراز بصور زيرين مورد استفاده قرارميگيرد :

الف) ترازوارسي : كه فقط بمنظور اطمينان ازصحت نقل ارقام روزنامه بدفتركل واطلاع ازدرستي جمع حسابها بفواصل معين وياهر وقت ضرورت ايجاب كند تنظيم مي شود.

ب)‌ترازي :‌كه براي امتحان نقل وجمع ارقام واطلاع ازخلاصه ونتيجه حسابها تنظيم ميشود .

ج) تراز اصلاحي يا برگ خلاصه عمليات محاسباتي :‌كه علاوه برمانده حسابها اقلام اصلاحي وتعديلي ووضعيت مالي موسسه رادرخلال ويا درپايان دوره مالي پس از انوانتر موقتي يا سالانه ارائه مي كند .

د)‌ترازهايي ياتراز اسناد :‌كه درپايان دوره عمل پس ازانجام تمام اصلاحات واعمال محاسباتي تنظيم مي شود وبمنزله پيش نويسي ترازنامه است اين تراز را ممكن است بصورت تراز اصلاحي ويا بشكل يكي ازترازهاي رديف ب تنظيم كرد.

ه)‌ترازگشايش حسابها:‌ترازيست كه درآغاز دوره مالي ازارقام دارايي قروض وسرمايه تنظيم مي شود ومبناي ثبت ارقام دردفتر روزنامه وساير دفاتر حساب ميباشد.

103- طرز تنظيم ترازهاي الف وب:

اولا : حسابهاي دفتر كل جمع بندي وجمعهاي بدهكار وبستانكار بتراز نقل ودربرابر عنوان حسابها نوشته مي شود.

ثانياً: مانده هاي بدهكار ومانده هاي بستانكار تعيين درستونهاي مربوط درج ميگردد.

ثالثا:ستونهاي تراز جمع بندي ميشود اگر دراعمال محاسباتي اشتباهي رخ نداده باشد جمع ستونهاي بدهكار وبستانكار حسابها وجمع ستونهاي مانده آنها برابر خواهد بود ودرغير اينصورت براي تشخيص ورفع اشتباه يا اشتباهات اقدام كرد.

104ـ دفتر تراز:

چون ترازهاي تنظيمي دريك دوره عمل  بيكديگر مربوطند وضمنا ازمدارك محاسباتي وصورتهاي مالي تلقي ميشوند بايد آنها را در پوشه جداگانه به ترتيب تاريخ وشماره وبايگاني ويا دردفتري ثبت ونگاه داري كرد.

105- اشتباهاتي كه ازنظر تراز مكتوم مي ماند :‌

توازن جمعهاي تراز وتطابق آنها بادفاتر روزنامه وكل هميشه دليل صحت حسابها نيست زيرا درثبت ونقل ارقام ممكن است اشتباهاتي رخ دهد كه چون دربدهكار وبستانكار حسابها وجمعهاي تراز اثر متقابل ومتساوي دارد تراز قادر به ارائه آنها نيست .

فصل ششم :

اشتباهات طرق جستجو واصلاح آنها:

حسابدار هانيز مانند ساير كسانيكه شغلشان نويسندگي وسروكارشان با ارقام واعداد است درمعرض اشتباه وآثار ناشيه ازآن قراردارند واين زحمت واشكال براي حسابدارهاي ماشايد ازديگران بيشتر باشد ،‌زيرا درزبان فارسي اولا تلفظ بعضي اعداد ازقبيل 2و9و7و8و22و29 امثال آنها بيكديگر نزديك است وثانيا برخي ارقام مانند :‌2و3و5و0و9و1اگر واضح و خوانا نوشته نشوند باهم مشابه مي گردند.

106- اشتباهات ناشيه ازاعمال محاسباتي راميتوان بسه دسته تقسيم كرد:

اول:‌اشتباهاتي كه درنوشتن كلمات وعبارات جملات وازقلم افتادن وتكرار آنها دراسناد دفاتر وصورتهاي مالي روي ميدهد.

اشتباه دراسم حسابها اشخاص و ياموسسات مانند نوشتن اسناد دريافتني بجاي اسناد پرداختي تهرانچي بجاي آراسته بانك كشاورزي بجاي بانك بازرگاني ونظاير آنها.

اشتباه درتاريخ : مثلا ششم اسفند بيستم اسفند ويا هفتم آذر هفتم ديماه نوشته شود.

اشتباه دراسامي اسناد بازرگاني:‌مثل نوشتن برات بجاي سفته وبالعكس.

دسته دوم‌: اشتباهاتي كه موقع ثبت ارقام ومطالب درستون هاي دفاتر رخ ميدهد مانند نوشتن مبلغ درستون شرح ويا درج مطالب مربوط بستون شرح درستون تاريخ ونظاير آنها.

دسته سوم:‌اشتباهاتي كه موقع نوشتن ارقام درموارد زيرين روي ميدهد: 

1- اشتباه درثبت مانند اينكه مبلغ243 ريال234 ريال و ياتعداد 436 نوشته شود.

2- اشتباه درجمع بندي ستونهاي دفاتر وصورتهاي مالي و نوشتن حاصل جمع ناصحيح.

3- اشتباه درنقل جمع بامانده ازصفحه يي بصفحه ديگر وياازدفتري بدفتر ديگر ويا بصورتهاي مالي.

4-  اشتباه درنقل سايرارقام ازدفتري بدفتر ديگر ويا بصورتهاي مالي.

5- ازقلم افتادگي يعني اصولا ثبت ونقل نشود.

6- تكرار :‌يعني رقم اشتباها دوبا رنوشته شود.

107- جستجو ويافتن اشتباهات :‌

هر چندبراي جستجو وپيدا كردن اشتباهات قواعد جامعي جز چند مورد آنهم بطور نسبي دردست نيست وبهترين وسيله كشف آنها سرعت انتقال  دقت نظر اطلاعات وتجربيات خود حسابدار هاست . ولي چون دستورات زيرين تاحدودي محاسبين ودفتر داران را در پي جويي وتعيين مواضع وميزان اشتباهات ياري وراهنمايي ميكند. 

ازتقسيم ميزان مورد اختلاف برعدد 9ميتوان فاصلح ياتفاوت بين دورقمي را كه جابجا وقلب شده بدست آورد بدين توضيح كه :‌هرگاه خارج قسمت عدد باشد تفاضل دوعدد مقلوب برابر 1واگر خارج قسمت رقم 2باشد تفاوت آندومساوي 2ودرصورتيكه خارج قسمت عدد 3باشد تفاضل مورد بحث رقم 3 ميباشد .ودرمورد اعداد 4و5و6و7و8 نيز محاسبه وتعيين فاصله بهمين طريق صورت مي گيرد .بديهي است براي تعيين تفاوت وفاصله اعداد مقلوب ازعشرات ببالا صفرها رابايد حذف نمود.

منابع و ماخذ:‌

الف:‌منابع :مقدمه تاريخي :‌

1- بهمنش : احد (دكتر ) :تاريخ ملل قديم آسياي غربي (‌انتشارات دانشگاه تهران ،‌شماره 239،1333

2- پيرنيا،‌حسين (‌مشيرالدوله ) :ايران باستان،‌جلد اول و دوم ،‌چاپ دوم ،‌تهران ، كتابفروشي،‌ابن سينا،‌1331،1332

3- حميدي ،‌(‌آشتياني )‌:‌محمد :ماليه ايران ازماديها تامامون،‌پايان نامه تحصيلات دانشكده حقوق،

4- حميدي (‌آشتياني )‌،,محمد،بررسي وتحقيق دراوضاع اداري وسازمانهاي كشوري ولشكري ايران باستان، پايان نامه تحصيلات فوق ليسانس علوم اداري وبازرگاني.

5- سايكس ،‌پرسي (‌ژنرال)‌: تاريخ ايران ، ترجمه سيد محمد تقي فخر داعي گلاني ،‌جلد اول ،‌1323

6- صديق،عيسي(‌دكتر )‌:‌تاريخ فرهنگ ايران :‌چاپ د وم ،‌انتشارات دانشگاه تهران ،‌شماره 567،1338

7- فلسفي،‌نصرالله :‌هشت مقاله تاريخي وادبي ،انتشارات دانشگاه تهران ،‌شماره 104.123

8- گيرشمن،ر:‌ايران ازآغاز تااسلام ،‌ترجمه دكتر محمد معين.

9- ملك زاده بياني (‌خانم )‌:‌تاريخ سكه ،‌جلد اول ،‌انتشارات دانشگاه تهران ، شماره 627،1339

10- مصطفوي ،‌سيد محمد تقي،‌سامي ،‌علي ،‌:تخت جمشيد ،‌شيراز،1334

11- هدايتي ،‌هادي(‌دكتر )‌كوروش كبير، انتشارات دانشگاه تهران ، شماره 354،1335

12- هرودت :‌تاريخ هرودت:‌جلد ا ول ،‌كلي يو ،‌بامدقمه ،‌وتوضيحات وحواشي دكترهادي هدايتي ،‌انتشارات دانشگاه تهران ،‌شماره 541،1336

13- يولياس .ي.پتر،داريوش يكم ،ترجمه وحواي دكتر د. منشي زاده .انتشارات دانشگاه تهران،شماره 293.1335

14- زنگنه اعظمي، عبدالحميد(دكتر)‌حقوق تحارت ايران ،‌چاپ دوم .

15- شايگان ،‌سيد علي (‌دكتر )‌:‌حقوق مدني ،‌شركت كانون كتاب ،‌تهران 1316

16- قانون تجارت :‌مصوب سيزدهم ،‌ارديبهشت ماه 1311

17- قانون بيمه ،‌مصوب هفتم ارديبهشت ماه 1316.

18- قانون دلالها، مصوب هفتم اسفند ماه ،‌1317

19- اكبري،‌فضل الله ،‌(دكتر)‌:‌حسابداري بازرگاني،‌جلداول ،‌از انتشارات موسسه علوم اداري وبازرگاني ،‌دانشگاه تهران‌،‌1341

20- اعتماديه ،‌محمد :‌دتفر داري ساده ودوبل ،‌تهران ،‌1323

21- توحيدي پور،‌مهدي،‌خود آموز فن دفتر داري دوبل ،‌(سيستم ايتاليايي)‌:‌ناشر بنگاه مطبوعاتي عطايي،‌تهران ،‌1336

22- شيداني،‌بهمن،‌دفترداري مترادف (‌دوبل ) تهران ،‌1315

23- منصوري ،احمد،‌رهنماي محاسب با اصول فن دفتر داري مترادف ،‌چاپ اول ،‌تهران ،‌1351.

24- جزوه درس ،‌اصول حسابداري كه بوسيله مركز اموزش حسابداري موسسه علوم اداري وبازرگاني دانشگاه تهران درسال 1337 تدوين شده است. 
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