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9- ساختار داده 
1- نام : دفتر روزنامه 

2- نام مستعار : 
3- توضیح : اسناد روزانه حسابداری به ترتیب شماره و تاریخ در دفتر روزنامه ثبت می گردد سپس از دفتر روزنامه به دفتر کل بر اساس سر فصل های مربوطه منتقل می گردد . 
4- ترکیب : شماره سند 
+  تاریخ { روز + ماه } 

+ شماره کل 

+ شرح 

+ بدهکار 

+ بستانکار 

+ منقول از صفحه 

.+ نقل به صفحه 

1- ساختار داده  
1-  نام : دفتر کل 

2-  نام مستعار : 

3-  توضیح : با توجه به عملیات شرکت سر فصل بندی شده و عملیات روزانه دفتر روزنامه به سر    فصل های مربوطه دفتر کل منتقل می شود . بدیهی است که در هنگام انتقال شماره صفحه دفتر روزنامه در دفتر کل و شماره صفحه دفتر کل در دفتر روزنامه منتقل می گردد . 

4- ترکیب  :        حساب 



+ شماره روزنامه 

+  تاریخ { روز + ماه } 

+ شرح 

+ بدهکار 

+ بستانکار 

+ باقیمانده 

1- ساختار داده 

1- نام : دفتر معین 

2- نام مستعار : 
3- توضیح : بر اساس تک تک سر فصل های جزء سر فصل بندی می شود و از روی اسناد حسابداری ثبت می شود که شماره سند در صفحه دفتر معین و شماره صفحه دفتر معین در سند منعکس می گردد . 
4- ترکیب :         سند 


+ شماره سند 

+  تاریخ { روز + ماه } 

+ شرح 

+ بدهکار 

+ بستانکار 

+ تشخیص 

+ باقیمانده 

1- ساختار داده 

1-  نام : اجازه پرداخت 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : پرداخت وجه نقد یا چک 

4- ترکیب :       تاریخ



+ مبلغ { حروف + عدد } 



+ در وجه 



+ پرداخت = 5 { شرح + مبلغ + مبلغ کل } 



+ جمع مبلغ 


+ کسر می شود پایت 



+ چک شماره 



+ عهد حساب جاری 



+ بانک 

1- ساختار داده 

1- نام : رسید دریافت وجه 

2- نام مستعار 
3- توضیح : طی این فرم می توان ورود وجه را به صورت نقد یا وصول چکها کنترل کرد 
4- ترکیب :    تاریخ 
+ مبلغ کل 

+ شماره 

+ جاری 
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+ بانک 

+ شعبه 

+ سر رسید 

+ بایت 

+ از { آقا / خانم / شرکت } 

+ بدهکار حساب 

+ بستانکار حساب 

+/* توضیحات */ 

1- ساختار  داده : 

1- نام : کارت حسابداری انبار 

2- نام مستعار : 
3- توضیح : شامل مقدار مبلغ اول دوره ، وارده طی دوره ، صادره طی دوره و پایان دوره می باشد که از نظر مقدار موجودی کاردکس انبار را نیز کنترل می کند . 
4- ترکیب :        
نام کالا 

+ واحد شمارش 

+ عدد 

+ تاریخ 

+ شماره ] وارده / صادره [ 

+ وارده = { مقدار + نرخ + قیمت } 

+ صادره = } مقدار + نرخ + قیمت } 

+ موجودی = { مقدار + نرخ + قیمت } 

1- ساختار داده 

1- نام ک صورت دستمزد حقوق و مزایای 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : لیست حقوق ماهیانه پرسنل 

4- ترکیب : ] ماهانه / دوره ای / تغییرات [ 


+ ماه 




+ جمع 

+ سال 




+ جمع حق بیمه سهم کارفرما 

+ صفحه 



+ جمع 3% بیمه بیکاری 

+ شماره کارگاه 



+ جمع کل 


+ نام کارگاه 


+ نام کارفرما 


+ نشانی کارگاه 


+ نام شعبه تأمین اجتماعی 


+ ردیف 

+ مشخصات بیمه شده { نام + نام خانوادگی + شماره شناسنامه یا گذرنامه + نام پدر + شماره بیمه شده + شغل + مرد + زن + غیر ایرانی } 

+ روزهای کارکرد { تاریخ آغاز به کار + تاریخ ترک کار + روزهای کارکرد } 

+ دستمزد و خقوق و مزایا { دستمزد روزانه + دستمزد ماهانه + مزایای ماهانه مشمول + جمع دستمزد و مزایای مشمول + جمه دستمزد و مزایای ماهانه مشمول و غیر مشمول } 
+ حق بیمه ، سهم بیمه شده 

+ سایر کسور 

+ مانده قابل پرداخت 

+ ملاحظات 

2- جریان داده 
1-  نام : رسید  دریافت وجه

2- نام مستعار : 

3- توضیح : طی این فرم می توان ورود وجه را به صورت نقد یا وصول چکها کنترل کرد . 

4- مبداء پردازش : پرداخت کنندگان وجه 

5- مقصد پردازش : موجودی بانک + صندوق 

6- تعداد پردازش : بر حسب نیاحز و فعالیت شرکت 

7-  نحوه دستیابس : روزانه 

2- جریان داده 
 1- نام : اجازه پرداخت 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : پرداخت وجه نقد یا چک 

4- مبداء پردازش :  خزانه داری

5- مقصد پردازش : گیرندگان وجه + پرداخت بدهی یا پیش پرداخت 

6- تعداد پردازش : بر حسب نیاز و فعالیت شرکت 

7- نحوه دست یابی : روزانه 
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10- جریان داده . 

1- نام : دفتر روزنامه 

2-  نام مستعار : 
3- توضیح : دفتر روزنامه دفتری است که اشخاص حقوقی یا حقیقی کلیه عملیات مالی و پولی را اعم از خرید ، فروش ، مطالبات ، ظهر نویسی و هرگونه فعالیتی که ایجاد دین یا طلب کند ، طبق اصول پذیرفته شده حسابداری است که به ترتیب تاریخ وقوع  در آن ثبت می کند . 
4- مبداء پردازش : حسابداری 
5- مقصد پردازش : حسابداری 
6- تعداد پردازش : یک 
7- نحوه دستیابی : روزانه 
2- جریان داده 
1- نام : دفتر کل 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : دفتر کل دفتری است که کلیه عملیات ثبت شده در دفتر یا دفاتر روزنامه ، بر حسب سر فصل یا کدگذاری حسابها ، در صفحات مخصوص آن ثبت می شود . 

4- مبداء پردازش : حسابداری 

5-  مقصد پردازش : حسابداری 

6- تعداد پردازش : یک 

7- نحوه دستیابی : روزانه 

2- جریان داده 

1- نام : دفتر معین 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : در موسساتی  که دارای حسابهای مشابه متعدد با حجم عملیات زیاد هستند و تهیه گزارش اطلاعات تفضیلی از دفتر کل به سهولت امکان پذیر نیست ، به همین دلیل از دفتر معین استفاده می شود . 

4- مبداء پردازش : حسابداری 

5- مقصد : حسابداری 

6- تعداد پردازش : یک 

7- نحوه دستیابی : روزانه 

2- جریان داده 

1- نام : کارت حسابداری انبار 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : شامل مقدار  و مبلغ اول دوره ، وارده طی دوره ، صادمر طی دوره و پایان دوره       می باشد که از نظر مقداری موجودی کاردکس انبار را نیز کنترل می کند . 

4- مبداء پردازش : ورودی به انبار 

5- مقصد پردازش : موجودی پایان دوره و مقدار مصرف شده در تولید . 

6- تعداد پردازش : به تعداد کدهای تفضیلی انبار 

7- نحوه دست یابی : روزانه 

2- جریان داده 

1- نام : صورت دستمزد ، حقوق و مزایای 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : لیست حقوق ماهیانه پرسنل 

4- مبداء پردازش : امور اداری 

5- مقصد پردازش : امور مالی + اداره دارایی + سازمان تأمین اجتماعی 
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6- تعداد پردازش : 1    یک 

7- نحوه دست یابی : ماهانه 

3- ذخیره داده 

1- نام : دفتر روزنامه 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : دفتری که از اشخاص حقوقی یا حقیقی کلیه عملیات مالی و پولی را اعم  از خرید ، فروش ، مطالبات ، ظهر نویسی و هرگونه فعالیتی که ایجاد دین یا طلب کند ، طبق اصول پذیرفته شده ، حسابداری است که به ترتیب تاریخ وقوع در آن ثبت می کنند . 

4- جریان داده ورودی :  کلیه عملیات حسابداری 
5- جریان داده خروجی : کلیه عملیات حسابداری 

3- ذخیره داده 

1-   نام : د.فتر کل 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : دفتر کل دفتری است که کلیه عملیات  ثبت شده در دفتر یا دفاتر روزنامه ، بر حسب سر فصل یا کدگذاری حسابها ، در صفحات مخصوص آن ثبت می شود . 

4- جریان داده ورودی : کلیه عملیات حسابداری 

5- جریان داده خروجی : کلیه عملیات حسابداری 

3- ذخیره داده 
1- نام : دفتر معین 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : در موسساتی که دارای حسابهای  مشابه متعدد  با حجم عملیات زیاد هستند و تهیه گزارشات اطلاعات تفضیلی از دفتر کل به سهولت امکان پذیر نیست ، به همین دلیل از دفتر معین استفاده می شود . 

4- جریان داده ورودی : کلیه عملیات حسابداری 

5- جریان داده خروجی : کلیه عملیات حسابداری 

3- ذخیره داده 

1- نام : کارت حسابداری انبار 

2- نام مستعار : 

3- توضیح : شامل مقدار و مبلغ اول دوره ، وارده طی دوره ، صادره طی دوره و پایان دوره        می باشد  که از نظر مقداری موجودی کاردکس انبار را نیز کنترل می کند . 

4- جریان داده ورودی : نیاز شرکت جهت فروش + ساخت کالا 

5- جریان داده خروجی : فروش کالا + ساخت کالا 
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3- ذخیره داده 

1- نام :  اجازه پرداخت 

2- نام مستعار : 

3  توضیح : دستور پرداخت چک نقدی 

4-  جریان داده ورودی : 

5- جریان داده خروجی : پیش پرداخت خرید کالا +پرداخت تسویه بدهی ها و هزینه های شرکت
3- ذخیره داده 

1- نام  : رسید دریافت وجه 

2- نام مستعار :  
3- توضیح :  طی این فرم می توان ورود وجه را به صورت نقد یا وصول چکها کنترل کرد 
4- جریان داده ورودی : وصول مطالبات شرکت + پیش دریافت ساخت کالا 

5- جریان داده خروجی :  پیش پرداخت خرید کالا + تسویه بدهی و هزینه ها 

3- ذخیره داده 

1- نام  : صورت دستمزد حقوق و مزایا 

2- نام مستعار : 
3- توضیح : لیست حقوق ماهینامه پرسنل 
4- جریان داده ورودی : کارکرد + دستمزد روزانه 
5- جریان داده خروجی:پرداخت هزینه حقوق+تحویل لیست به اداره دارائی وسازمان تأمین اجتماعی 
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	تاریخ 
	تاریخ دریافت وجه 

( کلید اصلی )
	-
	به فایل وجه

نقد یا بانک
	-
	√
	-
	10

	مبلغ 
	میزان پیش پرداخت

یا بدهی ( کلید اصلی)
	-
	از فایل وجه

نقد یا بانک
	-
	-
	√
	12

	وجه
	بابت پیش پرداخت


	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	-
	-
	√
	12

	شرح
	مشخص کننده

 موضوع پرداخت  
	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	√
	-
	-
	50

	مبلغ کل
	مشخص کننده 

مبلغ پرداختی 
	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	-
	√
	-
	12

	جمع مبلغ
	مشخص کننده کل 

مبلغ پرداختی 
	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	-
	-
	√
	12

	کسر می شود بابت
	مانده طلب
	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	-
	-
	√
	12

	خالص مبلغ
	حاصل پرداخت و کسر می شود می باشد 
	-
	از فایل بانک

یا صندوق
	-
	-
	√
	12

	چک شماره


	شماره چک
	-
	از فایل بانک
	-
	√
	-
	

	عهده حساب جاری 


	  شماره حساب جاری
	-
	از فایل بانک
	-
	√
	-
	

	بانک 


	نام بانکی که حساب جاری در آن موجود است
	-
	از فایل بانک

	√
	-
	-
	√


11- داده جزء
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره
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نام کالا 
	اسم کالای مربوطه
( کلید اصلی )
	مشخص کننده
گروه کالا
	به فایل کالا
	√
	-
	-
	30

	واحد شمارش  
	تعداد کالا
	تعیین تعداد

	به فایل کالا
	-
	√
	-
	100

	عدد
	مشخص کننده زمان

	تعیین تعداد
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	50

	تاریخ
	ورود کالا و انبار

( کلید اصلی )  
	مشخص کننده 

زمان ورودکالا
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	10

	شماره
	شماره رسید کالا به انبار
	رعایت شماره مسلسل رسید کالا
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	

	مقدار
	تعداد ورود کالا به انبار
	  تعیین کننده

مقدار موجودی
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	50

	نرخ
	قیمت واحد کالا
	تعیین نوسانات
نرخ خرید
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	3

	قیمت 
	مشخص کننده 

قیمت تمام شده کالا
	-
	به فایل کالا
	-
	√
	-
	9


4- داده جزء 
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	شماره سند 
	شماره سندحسابداری

( کلید اصلی ) 
	سر فصل بعدی  
	به فایل عملیات حسابداری 
	-
	√
	-
	

	روز
	به ترتیب تاریخ اسناد حسابداری تحویل و در دفتر روزنامه ثبت میگردد
	دسترسی به زمان عملیات حسابداری  

	به فایل عملیات حسابداری 
	-
	√
	-
	

	ماه
	//     //     //

	//     //
	//      //
	-
	√
	-
	

	شرح
	در سمت راست سر فصل بدهکار حساب و در سمت چپ سر فصل بستانکار حساب  
	انتقال به سر فصل دفترکل
	//      //
	√
	√
	-
	

	بدهکار
	مبلغ بدهکار سند حسابداری در ستون بدهکار روزنامه 
	انتقال به سر فصل دفتر کل 
	//      //
	-
	√
	-
	

	بستانکار
	مبلغ بستانکار سند حسابداری در ستون  بستانکار روزنامه درج می گردد 
	انتقال به 

سرفصل دفتر کل
	//      //
	-
	√
	-
	

	منقول از صفحه
	نقل از صفحه بعد 
	-
	//      //
	-
	√
	-
	

	نقل از صفحه 
	جمع عملیات صفحه  قبل به صفحه بعد منتقل      می شود 
	-
	//      //
	-
	√
	-
	


4- داده جزء 

	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	حساب 
	شماره سندحسابداری

( کلید اصلی ) 
	سر فصل بعدی  
	به فایل حسابداری 
	-
	√
	-
	

	شماره سند 
	به ترتیب تاریخ اسناد حسابداری تحویل و در دفتر روزنامه ثبت میگردد
	-
	//      // 
	-
	√
	-
	

	روز 
	//     //     //


	دسترسی به زمان عملیات حسابداری 
	//      //
	-
	√
	-
	

	ماه 
	در سمت راست سر فصل بدهکار حساب و در سمت چپ سر فصل بستانکار حساب  
	//     //
	//      //
	√
	√
	-
	

	شرح 
	مبلغ بدهکار سند حسابداری در ستون بدهکار روزنامه 
	انتقال به سر فصل دفتر کل 
	//      //
	-
	-
	-
	

	بدهکار 
	مبلغ بستانکار سند حسابداری در ستون  بستانکار روزنامه درج می گردد 
	انتقال به 

سرفصل دفتر کل
	//      //
	-
	-
	-
	

	بستانکار 
	نقل از صفحه بعد 
	-
	//      //
	-
	√
	-
	

	تشخیص  
	جمع عملیات صفحه  قبل به صفحه بعد منتقل      می شود 
	-
	//      //
	-
	-
	-
	

	باقیمانده 
	تفاوت ستون  بدهکار و بستانکار 
	-
	//       //
	-
	-
	-
	

	منقول از صفحه


	نقل از صفحه بعد 
	-
	//      //
	-
	-
	-
	

	نقل از صفحه


	جمع عملیات صفحه 
قبل به صفحه بعد منتقل می شود 
	-
	//       //
	-
	-
	-
	


12- داده جزء 
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	حساب 
	شماره حساب  
	سر فصل بعدی  
	به فایل حسابداری 
	-
	√
	-
	

	شماره روزنامه  
	شماره صفحه ای که سرفصل دفتر کل در آن بدهکاریا بستانکار 

(کلید اصلی )
	-
	//      // 
	-
	√
	-
	

	روز
	حسابداری تحویل و در دفتر کل ثبت می گردد 
	دسترسی به زمان عملیات حسابداری 
	//      //
	-
	√
	-
	

	ماه 
	//    //     //
	//     //
	//      //
	-
	√
	-
	

	شرح 
	مختصر اکثر عملیات روزانه
	-
	//      //
	√
	-
	-
	

	بدهکار 
	مبلغ بدهکار سند حسابداری درستون  بدهکارکل درج میگردد 
	-
	//      //
	-
	√
	-
	

	بستانکار 
	مبلغ بستانکار سند حسابداری درستون  بستانکارکل درج میگردد
	-
	//      //
	-
	√
	-
	

	تشخیص  
	مانده بدهکار است یا بستانکار  
	-
	//      //
	√
	-
	-
	


	باقیمانده 
	تفاوت ستون  بدهکار و بستانکار 
	-
	//       //
	-
	√
	-
	

	منقول از صفحه


	نقل از صفحه بعد 
	-
	//      //
	-
	√
	-
	

	نقل از صفحه
	جمع عملیات صفحه قبل به صفحه بعد منتقل میشود
	-
	//      //
	-
	√
	-
	


4- داده جزء 
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	تاریخ 
	تاریخ صدور دریافت 

وجه ( کلید اصلی )
	تاریخ دریافت 

پول
	از بانک-صندوق 
	-
	√
	-
	10

	مبلغ کل   
	مبلغ پول 

( کلید اصلی ) 
	-
	ازفایل بانک یا صندوق
	-
	√
	-
	12

	شماره
	شماره چک
	جهت کنترل سریال چکهای صادره
	به فایل حساب جاری
	-
	-
	√
	12


	جاری
	حساب  جاری شرکت نزد 

بانک مربوطه
	واریز وبرداشت از حساب
	به فایل بانک یا به فایل صندوق
	-
	√
	-
	50

	بانک
	مشخص کردن حساب

جاری در بانک مربوطه 
	واریزوبرداشت

وجه
	به فایل بانکها
	√
	-
	-
	7

	شعبه
	مربوط به شعبه بانک
	واریز و برداشت وجه
	به فایل بانکها
	-
	√
	-
	5

	کلید سازی شبانه روزی مهرداد

09131055395

ساخت کلید و ریموت کد دار انواع خودرو ایرانی و خارجی اصفهان

باز کردن انواع قفل خودرو و منزل

باز کردن درب انواع گاو صندوق

ساخت کلید کد دار و رمز دار و ایموبلایزر انواع خودروی و ماشین ایرانی و خارجی
http://www.kelid1.ir/

09131055395

سر رسید 
	تاریخ برداشت از حساب 

بانک
	دریافت و پرداخت وجه
	به فایل بانکها
	-
	-
	√
	10

	بابت 
	در رابطه با موضوع

پرداخت   
	پیش پرداخت بدهی یاقرض دادن به شرکت
	به فایل بانک یا صندوق 
	√
	-
	-
	30

	از
	شرکت مربوط یا فرد 
	-
	به فایل بانک یا صندوق
	-
	-
	√
	10

	بدهکار حساب
	بانک یا صندوق 


	-
	به فایل بانک یا صندوق
	-
	√
	-
	12

	بستانکار حساب
	بانک یا صندوق


	-
	به فایل بانک یا صندوق
	-
	√
	-
	12

	توضیحات
	دریافت وجه یا 

مانده حساب 


	-
	به فایل بانک یا صندوق
	√
	-
	-
	


4- داده جزء 
	نام داده جزء
	شرح
	مورد استفاده
	ذخیره از / به
	حرفی
	عددی
	حرفی عددی
	گستره

	ماهانه
	پرداخت حقوق به صورت ماهانه
	پرداخت

حقوق ماهانه
	به فایل حقوق

و دستمزد
	√
	-
	-
	12

	دوره ای   
	پرداخت حقوق 
	پرداخت حقوق 4ماهه یا 6ماهه
	به فایل حقوق

و دستمزد
	√

	-
	-
	10

	تغییرات 
	اضافه حقوق 
	محاسبه حقوق 
	به فایل حقوق

و دستمزد
	√
	-
	-
	10

	شماره کارگاه
	شماره بیمه 
	کدگذاری از طریق تأمین اجتماعی 
	-
	-
	√
	-
	11

	نام کارگاه
	اسم کارگاه
	شناسایی شرکت 
	-
	√
	-
	-
	50

	نام کارفرما 
	موسس شرکت 
	-
	از فایل حقوق دستمزد 
	√
	-
	-
	30

	نشانی کارگاه 
	آدرس شرکت 
	-
	به فایل حقوق

و دستمزد
	√
	-
	-
	50

	نام شعبه تأمین اجتماعی
	اسم شعبه تأمین اجتماعی 
	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	50

	ردیف
	تعداد پرسنل 
	-
	//   //   //
	-
	√
	-
	10

	نام 
	اسم پرسنل ( کلید اصلی)
	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	20

	نام خانوادگی 
	فامیلی پرسنل (کلید اصلی )
	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	40

	شماره شناسنامه یا گذرنامه 
	شماره شناسنامه مسلسل 

	-
	//   //   //
	-
	√
	-
	10

	نام پدر 
	اسم پدر 

	-
	//   //   //
	√
	√
	-
	10

	شماره بیمه شده 
	شماره بیمه پرسنل 

	تعیین پرونده در سازمان تأمین اجتماعی 
	//   //   //
	-
	-
	-
	9

	شغل 
	شغل پرسنل 

	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	10

	مرد 
	جنسیت 

	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	3


4- داده جزء 
	زن
	//


	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	3

	غیر ایرانی 


	پرسنل 


	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	3

	تاریخ آغاز بکار 


	تاریخ شروع به کار درشرکت 
	-
	//   //   //
	-
	√
	-
	5

	تاریخ ترک کار 


	تاریخ خاتمه کار 
	-
	//   //   //
	-
	√
	-
	10

	روزهای کارکرد 


	مدتی که در شرکت درماه کارکرده   ( کلید اصلی ) 
	-
	//   //   //
	-
	√
	-
	10

	دستمزد روزانه 


	حقوق روزانه پرسنل 
	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	30

	دستمزد ماهانه 


	حاصلضری حقوق روزانه در مدت کارکرد 
	-
	//   //   //
	√
	-
	-
	

	مزایای ماهانه مشمول 


	مزایایی که ماهانه مشمول بیمه می گردد 
	کسر حق بیمه 
	//   //   //
	-
	√
	-
	

	جمع دستمزد و مزایای مشمول
	مبلغ مشمول کسر حق بیمه
	محاسبه حق بیمه 
	//   //   //
	-
	-
	√
	

	جمع دستمزد و مزایای

ماهانه مشمول و غیر مشمول
	پرداخت حقوق ماهیانه 
	پرداخت حقوق 
	//   //   //
	-
	-
	√
	

	حق بیمه یا سهم بیمه شده 
	7% حقوق و مزایای مشمول حق بیمه 
	محاسبه حق بیمه 
	//   //   //
	-
	√
	-
	

	سایر کشور 
	شامل کسر مالیات و اقساط وام و مساعده پرسنل 
	-
	به فایل حقوق دستمزد 
	-
	-
	√
	

	مانده قابل پرداخت 


	جمع کل حقوق و مزایای مشمول و غیره مشمول – جمع کسورات 
	پرداخت حقوق پرسنل  
	//   //   //
	-
	-
	√
	


	جمع
	جمع کل 
	مبلغ و تعداد کل 
	//  //  //
	-
	√
	-
	10

	جمع حق بیمه سهم کارفرما

	3% حقوق مزایای مشمول حق بیمه
	محاسبه حق بیمه 
	//  //  //
	-
	√
	-
	12

	جمع 3% بیمه بیکاری 


	محاسبه حق بیمه 


	محاسبه حق بیمه
	//  //  //
	-
	√
	-
	12

	جمع کل 
	3% حقوق و مزایای مشمول حق بیمه 
	جمع کل حق بیمه کارگر و کارفرما 
	//  //  // 
	-
	√
	-
	12


اين مطالب به هنگام مراجعه به شركت نيرومحركه ومصاحبه با مسئولين مربوطه تنظيم و گردآوري شده است كه به شرح ذيل است . 

1- درخواست مطالعه سيستم
چه عللي باعث شده كه سيستم خود را نرم افزاري كنيد ؟
1- زمان بر بودن
2- دقت عمل كمتر است 
3- دير رسيدن به نتيجه 
4- نيروي بيشتري مي خواهد 
5- بايد با پيشرفت زمان هماهنگ بود

آيا گردش اطلاعات خوب بوده و گزارشها به روز است يا خير؟
2- : بررسي اوليه
در اين مرحله طي نشستي با مسئولين مورد نظرمسائل و مشكلات سيستم مربوطه بررسي شد كه عبارتند از: 
1-   حساس بودن كارها مثل كنترل وجوه نقد – كنترل موجودي ها 
2-  رسيدن به نقاط حساس يا به حد قابل تصميم گيري
3- مطالعه امكان سنجي :
سيستم كار بايد از طريق فرمهاي چاپي داراي شماره سريال انجام شود تا قابل كنترل باشد. مثلاً ورودی ها وجه نقد را از طریق قبض دریافت صندوق و خروجی های وجه نقد ار از طریق قبض پرداخت صندوق می توان کنترل نمود . مثلاً برای کنترل موجودی های انبار می توان برای کنترل ورودی ها از رسید انبار استفاده کرد و برای خروجی ها از حواله انبار استفاده کرد .  
فاز تحليل:
کلید سازی شبانه روزی مهرداد

09131055395

ساخت کلید و ریموت کد دار انواع خودرو ایرانی و خارجی اصفهان

باز کردن انواع قفل خودرو و منزل

باز کردن درب انواع گاو صندوق

ساخت کلید کد دار و رمز دار و ایموبلایزر انواع خودروی و ماشین ایرانی و خارجی
http://www.kelid1.ir/

09131055395

1-  تعريف مجدد مسئله :1-  هدف مكانيزه كردن قسمت انباره كل سيستم هاي حسابداري .
2- تنظيم سند – تنظيم اسناد حسابداري – ثبت دفاتر روزنامه ،كل و معين .
3-  محاسبه ليست دستمزد پرسنل و صدور فيش حقوقي .
-2 درك سيستم موجود :
گردش اطلاعات :برگه درخواست – فاكتور خريد – رسيد انبار – اخذامضاهاي مجاز در فرمهاي فوق الذكر و ثبت در كاردكس هاي مربوطه و به روز نگه داشتن موجودي ها .
كنترل مدارك اوليه مثل مدارك هزينه ها ، مدارك خريد ، مدارك فروش و مدارك دريافتي ها و پرداختي ها پس از اطمينان از صحت مدارك فوق اسناد حسابداري صار مي گردد و به امضاي مسئولين مربوطه مي رسد : مسئول مالي – مسئول كنترل اسناد . سپس در دفاتر مربوطه ثبت مي گردد كه در سيستم مكانيزه روزانه وارد فايل هاي مربوطه مي گرددخروجي هاي اين موضوع عبارت است از:گردش حساب و ترازهاي آزمايشي و نهايي.
چه مقدار بدهكار 
چه مقدار بستانكار 
مانده حساب 
در ثبت دفاتر ابتدا اسناد حسابداري صادر شده توسط مسئولين مربوطه (رئيس حسابداري و مدير مالي ) كنترل و امضا مي شود . سپس تحويل ثبات دفاتر مي گردد و او موظف است اول اسناد را به ترتيب تاريخ مرتب كرده و سپس شماره گذاري نمايد بعد به ترتيب شماره در و بعد به ترتيب شماره در دفاتر ثبت كند بديهي است پس از ثبت در دفاتر مي بايست شماره صفحه دفتر را در اسناد درج نمايد .
3- بررسي نيازها و محدوديت كاربران 
كنترل كارت حضور غياب پرسنل و مشخص نمودن ميزان كار كرد ، ساعت اضافه كاري ، ساعت غيبت وتاخير سپس بر اساس اطلاعات فوق حقوق و مزاياي از پيش تعيين شده ليست حقوق ر محاسبه مي نمايد و پس از كسر كسورات (بيمه ، ماليات ، وام و مساعده ) باقي مانده را به پرسنل پرداخت يا به حساب آنها كه نزد بانك نزد بانك مي باشد واريز مي نمايد .همچنين حسابدار موظف است در پايان هر ماه يك نسخه از ليست حقوق ودستمزد را همراه با پرداخت مبلغ بيمه و ماليات به سازمان تامين اجتماعي و اداره دارايي تحويل ورسيد دريافت كند . (حداكثر سي روز پس از تخصيص يا پرداخت ).
مقدمه
محيط حسابدار
حسابداري را مي توان فرآيند شناسايي ، اندازه گيري ، طبقه بندي و گزارش اطلاعات مالي به منظور فراهم كردن امكان قضاوت آگاهانه واتخاذ تصميمات منطقي توسط استفاده كنند گان اطلاعات مالي تعريف كرد .
بنابراين ، حسابداري يك سيستم پردازش اطلاعات است كه به منظور شناسايي ، اندازه گيري و طبقه بندي رويدادهاي مالي موثر بر سازمانه و واحدهاي تجاري و گزارش اثرات اين گونه رويدادها به تصميم گيرندگان ، طرح ريزي شده است .
از آنجايي كه محيط فعاليت واحدهاي تجاري متغيير است و تغيير در ساختار سياسي ، اجتماعي و اقتصادي محيط باعث تعيير در نيازهاي اطلاعاتي استفاده كنندگان اطلاعات مالي مي شود ، حسابداري نيز در واكنش به اين تغييرات جهت تامين نيازهاي مختلف استفاده كنندگان اطلاعات حسابداري ، ناگزير از تغيير مي باشد .
به بيان ديگر ، نيازهاي اطلاعاتي جديدي كه بر اثر تغيير در محيط حسابداري براي استفاده كنندگان اطلاعات مالي پديد مي آيد تغيير در بنيانهاي حسابداري يا تدوين اصول و استاندارد هاي اندازه گيري و گزارشگري با كيفيتي بهتر و همچنين افزايش ميزان اطلاعاتي كه لازم است افشاشود ردا ضروري  مي سازد .
فصل اول :
حسابداري يكي از فعاليتهاي خدماتي است كه نقس آن ارائه اطلاعات كمي با كيفيت وماهيت مالي درباره موسسات است به منظور آن كه از آن اطلاعات در تصميم گيري هاي اقتصادي استفاده شود . صورتهاي مالي وسيله اي است كه با آن اطلاعات مالي گروهبندي شده در سيستمهاي حسابداري موسسات ، در زمان هاي معين در اختيار استفاده كنندگان ، كه بالقوه اشخاص ومراتجع متععد و در عمل عمدتاً صاحبان موسسات از مجراي سيستمهاي حسابداري انباشته ، تجزيه و تحليل ، گروه بندي ، ثبت ، خلاصه برداري وبالاخره بدوصورت اصلي گزارش مي شود :
الف – وضعيت مالي موسسه ، كه مربوط به تاريخ معيني است (تراز نامه ) 
ب-تغييرات در وضعيت مالي ، كه ناظر بر دوره زماني معيني مي باشد (حساب سود و زيان و صورت منابع و مصارف ) يك سلسله توضيحات واطلاعات درباره روش هاي مالي بكار رفته ، اهم سرفصلها و اقلام مندرج ضه در گزارشات مذكور وبعنوان اجزاء لاينفك آنها عرضه مي گردد (يادداشت هاي پيوست صورتهاي مالي). نگهداري حسابهاي موسسه و تنظيم صورتهاي مالي بايد بر اساس آن چه كه (( اصول و قواعد عمومي حسابداري )) و غيره …………….. ناميده شده است )
را مي توان در كليات به عنوان يك سلسله قواعد و دستور العمل هاي پذيرفته شده در سطح صاحبنظران مالي و حرفه اي در هر زمان ،كه از پشتيباني و پذيرش مقامات ومراجع رسمي و حرفه اي نيز برخوردار باشد . ناظر برنحوه ثبت منابع و تعهدات به عنوان دارائيها و بدهيها در سيستمهاي حسابداري و نحوه ثبت تغييرات دارائيها و بدهيها ونحوه اندازهگيري و سنجش آن تغييرات و نيز حدود و كيفيت اطلاعتي كه بايستي دررابطه با وضعيت مالي و نتايج عملكرد مؤسسه افشاء گردد وبالاخره انواع و فرم و محتواي صورتهاي مالي لازم ، تعريق نمود . بنابراين اصول متداول حسابداري يك اصطلاح فني است مبتني بر مفاهيم و قواعد ودستورالعمل هائيكه در هر زمان نحوه عمليات حسابداري يك زمان نحوه عمليات حسابداري را تنظيم و توجيه مي كند ، و ((استانداردهاي )) وضع شده در اين خصوص نه فقط در بر گيردنده خطوط كلي موضوع بلكه جزئيات مباني ومحاسبات  مربوط به آن    مي باشد . مضافاً اصول متداول حسابداري نه از طريق وضع دستورات و مقررات لازم الرعايه رسمي يا قانوني ، بلكه به وسيله مقبوليت عمومي و موافقت همگاني  در اجراي آنها ، عمدتاً ناشي از تجربه ، منطق ، عرف ، كاربرد و تاحدود زيادي نيازهاي عملي ، متداول شده و به كار بستن آنها زير بناي حسابداري و تنظيم صورتهاي مالي قلمداد شده است .
به علت وسعت محدوده وتنوع مطالبي كه موضوع اصول متداول حسابداري هستند ، لزوم گروه بندي آنها باديد ونگرش كلي كه ناظر بر طبقه بندي  موضوعات مشابه و مرتبط با يكديگر باشد ، تا درك آن اصول را ساده تر سازد ، انكار ناپذير است . كوششهاي گسترده اي تا كنون در اين زمينه به عمل آمده  وگروه بندي هاي مختلفي با تاكيد بر كليات ،مسايل مربوط به دارائي ها و بدهي ها ، درآمد وهزينه ، تغييرات در وضعيت مالي و غيره انجام شده است ، ليكن آنچه كه با ديد كلي و در قالب مفاهيم بسيط اقصادي منتج به گروه بندي اصول حسابداري شده است ذيلاً بيان خواهد شد وبه نظر مي رسد اين نحوه كار وخط فكري ، و لوآنكه در ظاهر كمي سنگين و شايد نامانوس به نظر آيد ، در عمق مطلب ، خصوصيات  بارزي در زمينه تشريح اصول متداول حسابداري را مي توان به صورت زير گروه بندي نمود: 
اصول عمومي 
اصول كلي عملياتي 
اصول عمومي 
اصول عمومي خط مشي كلي حسابداران را در زمينه شناخت واندازه گيري وقايعي كه وضعيت مالي و تنيجه عملكرد موسسه را تحت تاثير مي گيرد مشخص مي سازد واساس اعمال حسابداري تعهدي را تشكيل مي دهد . اين اصول ششگانه كه ذيلا به همراه توضيحات و مسايل مربوط در ذيل هر يك از اصول بيان خواهد شد ، كليات لازم در زمينه انواع وقايع قابل شناخت وموثر بر حسابداري ، مباني اندازه گيري و سنجش تاثير وقايع از لحاظ حسابداري ، دوره هاي زماني مورد استفاده براي تشخيص وقايع موثر و بالاخره مبناي مشترك اندازه گيري را معين مي نمايد .
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اصل اول- ثبت اوليه دارايي ها و بدهي ها 
اصل دوم – تحقق درآمد 
اصل سوم – ارتباط علت با معلول 
اصل چهارم – سرشكن كردن منطقي و سيستماتيك 
اصل پنجم – تسريع در شناخت هزينه 
اصل ششم – واحد اندازه گيري 
اصول كلي عملياتي 
اصول عملياتي ناظر بر انتخاب ، اندازه گيري و گزارش وقايع از طريق حسابداري مالي است . اين اصول از اصول عمومي حسابداري ريشه مي گيرند و كاربرد آنها در عمل به صورت يك سلسه اصول و رويه ها و روش هاي اجرائي،از مجراي تدوين اصول تفضيلي عملياتي ميسر مي گردد .

بنابراين اصول كلي عملياتي ، از اصول عمومي تفصيلي تر و در مقام مقايسه با اصول تفصيلي عملياتي ، كلي تر هستند . مثلاً يكي از اصول كلي عملياتي تعيين بهاي محصولات واندازه گيري دارايي ها است ، كه در زمينه قيمت گذاري موجودي ها ومواد مصرفي ، يكي از طرق اجراي اين اصل روش اولين صادره از اولين وارده است كه در محدوده اصول تفصيلي عملياتي قرار دارد ، ويا اصل عمومي سرشكن كردن منطقي و سيستماتيك هزينه از طريق اصول كلي عملياتي جزئيات بيشتري خواهد يافت و بالاخره در اصول تفصيلي عملياتي يكي از روشهاي اجرائي ان روش استهلاك مستقيم ، به عنوان مثال ، خواهد بود . در نتيجه امكان دارد مستثنياتي از اصول كلي عملياتي وجود داشته باشد كه در اصول تفصيلي عملياتي كاربرد آنها معين مي گردد.

جريان حسابداري مالي مركب از يك سلسله عملياتي ناظر بر اين جريان كلي و اين سلسله عمليات مي باشد . اين عمليات را مي توان فهرست وار به شرح زير بيان نمود با توجه به اين موضوع كه كاملاً مستقل از يكديگر نبوده وگاهي وجوه مشترك دارند و گاهي د رعمل يك يا چند عمل به طور متقارن ويا به موازات يكديگر انجام مي گيرند :
الف –

انتخاب وقايع : در اين عمليات وقايعيكه بر منابع اقتصادي و تعهدات موسسه اثر ميگذارد مشخص مي گردند ، با اين توضيح كه الزاماً تمامي وقايع رويداده بر منابع  اقتصادي و تعهدات موسسه به حساب گرفته نمي شود .
- تجزيه و تحليل وقايع :

ب- تجزيه و تحليل وقايع : در اين عمليات وقايع مشخص شده از لحاظ ميزان و درجه تاثير بر وضعيت مالي موسسه مورد تجزيه و تحليل قرار مي گيرند .

ج-

اندازه گيري تاثير :

ميزان تاثير وقايع بر وضعيت مالي موسسه به زبان پول اندازه گيري و معين مي شود .

د-گروه  بندي :

وقايعي كه ميزان اثر مالي آنها به زبان پولي مشخص شده است در اين مرحله بنحو مناسب گروه بندي وارتباط آنها با گروههاي دارائي ، بدهي ، درآمد ، هزينه و يا حقوقي صاحبان سهام ( سرمايه وانداخته ها ) معلوم خواهد شد .

ه- ثبت :

دراين مرحله آثار مالي وقايع در سر فصلهاي مربوط حساب به ثبت مي رسد .

و- تلخيص:
سپس از ميزان تاثير تغييرات و رويدادها بر دارايي ها و بدهي ها و در آمد و هزينه و يا حقوقي صاحبان سهام خلاصه برداري شده و اطلاعات مربوط دسته بندي مي شوند .

ز- اصلاحات و تعديلات :

پس از ثبت و تلخيص  اثار مالي رويدادها ، همواره احتمال تجديد اندازه گيري وروشن شدن اطلاعات جديد وجود دارد كه منجر به اصلاحات ، تعديلات و تصحيح اشتباهات مي گردد.

ح – گزارش نتايج:

در نهايت امر، نتايج تغييرات منبعت از رويدادها بر وضعيت مالي موسسه به استفاده كنندگان از اطلاعات مذكور در قالب صورتهاي مالي گزارش مي شود .
فرم حقوقي و دستمزد و مزايا:
مقررات تكليفي هرموردكسرحق بيمه 
كارفرمايان مكلفند از حقوق ومزاياي پرداختي به كارگران و كارمندان ، حق بيمه مقرر را كسر و با افزودن سهم خود به سازمان تامين اجتماعي پرداخت نمايند . مهلت پرداخت وتاديه حق بيمه مربوط به هر ماه حداكثر تا آخرين روز ماه بعدي مي باشد .

1- 1مزد يا حقوق و مزاياي مشمول كسر حق بيمه عبارتند از :

1-2 مزد يا حقوق .

1-3 مزاياي مستمر شغلي 
1-4 اضافه كار
1-5 حق الزحمه .

1-6 نوبتكاري.

1- فوق العاده كارهاي سخت و زيان آور .

1- 7حق حضور در جلسات .

1-8 كار شب و فوق العاده كشيك .

1-9 مزد ايام تعطيل و مرخصي.

1-10 كمك هزينه مسكن .

1-11 پاداش مستمر.

1-12 دريافتي افراديكه به طور كارمزدي به كاز اشتغال دارند .

1-13 دريافتي كار آموزان .
2-  پرداختي هايي كه مشمول كسر حق بيمه نمي باشند 
2-1 كمك عائله مندي .

2-2 هزينه سفر 
2-3 هزينه اياب و ذهاب .

2-4 عيدي .

2-5  پاداش .
3- مآخذ احتساب حق بيمه
دراين نشريه حق بيمه كارگران كارگاه هاي كوچك صنفي مورد بحث قرار نمي گيرد و  فقط نرخ حق بيمه و تغييرات حاصله مربوط به كاركنان شركتها ، موسسات داراي شخصيت حقوقي يا حقيقي ، كارخانجات و پيمانكاران بحث مي شود .

نرخ حق بيمه از اول سال 1355 به ميزان 30 درصد مزد و مزاياي پرداختي بوده كه به ترتيب 7 درصد آن سهم بيمه شده ، 20 درصد سهم كارفرما و 3 درصد نيز به عهده دولت مي باشد .

4-  نحوه محاسبه حقوق و مزايا و اضافه كاري 
محاسبه  دستمزد = كاركرد ماهيانه ؛  × حقوق روزان
حقوق و مزاياي ماهيانه =  دستمزد   +  مزايا    +  دستمزد
                                      پايه روزانه  40/1  × ساعات اضافه كاري
3333/7

-5 محاسبه ماليات حقوقي
ماليت حقوقي برمجموع حقوق و مزاياي ماهيانه پس از كسر معافيت بر اساس جدول ماليات و حقوق تعلق مي گيرد . به عنوان مثال فردي كه حقوق م و مزاياي ماهيانه دو ميليون ريال شده باشد طبق جدول 
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مالياتي سال جاري يك ميليون و نهصدهزار آن از ماليات معاف مي باشد و صد هزار آن مشمول ماليات به نرخ ده درصد مي گردد .

10000=10%×100000
بديهيست كه حقوق و مزاياي بالاتر از مبلغ فوق طبق جدول ماليات حقوقي محاسبه  مي گردد .
فرم اجازه پرداخت 
فرمي است كه در دو يا سه نسخه داراي شماره چاپي تهيه مي گردد و در زمان پرداخت وجه نقدي يا چك ضمن درج مبلغ پرداختي به حروف و عدد يا شماره و مشخصات چك پرداختي كه بر اساس دستور پرداخت اوليه تكميل مي گردد مجدد جهت تائيد مدير مربوطه كه اجازه دستور پرداخت را دارد ارسال مي گردد و پس از امضاي او ، امضاي گيرنده اخذ و وجه يا چك به آن تحويل  مي گردد . پس اخذ امضاي دستور دهنده صدور چك يا گيرنده چك يا وجه در فرم ياد شده الزامي است . كه يك نسخه آن به حسابداري ارسال مي شود و يك نسخه در سريال مربوطه بايگاني مي شود .
فرم رسيد دريافت وجه يا چك 
فرمي است كه در دو يا سه نسخه داراي شماره چاپي تهيه مي گردد و در زمان دريافت و جه يا چك تكميل و پس از امضاء دريافت كننده وجه چك يك نسخه آن به پرداخت كننده تسليم و يك نسخه جهت صدور سند حسابداري به امور مالي ارسال مي گردد و يك بخش اول گردش عمليات 
مي دانيم كه حسابداري يكي از فعاليتهاي خدماتي است كه نقش آن : شناسايي ، اندازه گيري ، ثبت ، طبقه بندي و ارائه اطلاعات كمي با كيفيت و ماهيت مالي موسسات است به منظور آنكه امكانات لازم براي قضاوت آگاهانه و تصميم گيريهاي اقتصادي توسط استفاده كنندگان از اطلاعات مالي  ، فراهم شود .

مراحل : شناسايي ، ثبت ، طبقه بندي و تلخيص فعاليتهاي مالي وانجام عمليات حسابداري مربوط را ، يك دوره عمل حسابداري يا جريان عمل حسابداري نامند كه به شرح زير انجام مي شود:

مراحل : شناسايي ، ثبت ، طبقه بندي و تلخيص فعاليتهاي مالي وانجام عمليات حسابداري مربوط را ، يك دوره عمل حسابداري يا جريان عمل حسابداري نامند كه به شرح زير انجام مي شود:
الف : شناسايي رويدادهاي مالي قابل ثبت 
رويداد مالي ، عبارت از مبادله تجاري يا واقعه اي است كه ميتواند بر صورتهاي مالي موسسه تاثير مستقيم داشته باشد . اگر چه برخي از وقايع ممكن است صورتهاي مالي موسسه را تحت تاثير قرار دهند ولي از آنجايي كه كميت آنها به سادگي قابل تشخيص نيست ، ننمي توانند بعنوان يك رويداد مالي تلقي و در حسابه ثبت شوند . مثلا ً ايجاد يك واحد تجاري رقيب با اينكه مي تواند در سود وزيان موسسه موثر باشد اما چون مقدار اين اثر به آساني قابل بر آورد نيست از اينرو نمي تواند بعنوان يك رويداد مالي در حسابها ثبت شود . تنها رويداد هايي بعنوان يك واقعه يامبادله تجاري تلقي ودر حسابها ثبت مي شوند كه :

اولاً – كمي يا مقداري باشند ، يعني بتوانند به زبان پولي بيان شوند .

ثانياً – اثر مستقيم بر صورتهاي مالي موسسه داشته باشند .
به عبارت ديگر ، رويدادهاي مالي قابل ثبت در حسابها محدود به مواردي است كه بتوان آنها را به آساني به كميت بيان نمود و اين كميت بر اقلام صورتهاي مالي موثر باشند . رويدادهائي كه قابل اندازه گيري و بيان به مقادير كمي نباشند قابل ثبت در حسابها نيستند .
رويدادهاي مالي قابل ثبت در حسابها عموماً بر دو نوعند :

1- رويداد هاي مالي كه از معاملات بين موسسه با اشخاص ديگري از خارج از موسسه ناشي مي شوند واصطلاحاً به رويدادهاي مالي خارجي ( برون سازماني ) موسومند ، مانند خريد يا فروش كالا .

2- رويدادهاي مالي كه از عمليات داخلي سازمان ناشي مي شوند و اصطلاحاً رويدادهاي داخلي) درون سازماني ) ناميده مي شوند . مانند تحويل مواد اوليه از انبار و محاسبه استهلاك .

ب – مدارك اوليه يا اسناد مثبته 
اسناد اوليه معاملات و عمليات مالي مانند چكهاي صادره ، فاكتور يا صورتحساب فروش ، فاكتور يا صورتحساب خريد ،………. را اسناد مثبته مي نامند . سند مثبته اولين مدركي است كه براي يك مبادله مالي تهيه مي شود وتاريخ ، مبلغ و ماهيت مبادله رانشان مي دهد . اين اسناد داراي اهميت بسيار هستند زيرا علاوه بر انكه اطلاعات لازم را براي تجزيه و تحليل معاملات و عمليات مالي و مالاً ثبت در دفاتر را فراهم مي سازند ، اين امكان را بوجود مي آورند كه اين معاملات و عمليات مالي ، در آينده نيز قابل اثبات باشند . از اينرو بانضام ساير اسناد ومدارك حسابداري براي مراجعات و رسيدگي هاي بعدي در محل مناسبي بايگاني و نگهداري مي شوند .
ج- سيستم حسابداري
تعريف سيستم عبارت است از مجموعه اي كه به منظور انعكاس و ثبت و نتيجه گيري از فعاليتها و تامين هدفهاي مديريت در موسسات استقرار مي يابد .

سيستم حسابداري عبارت است از مجموع روشها و دستورالعمل هايي كه جهت جمع آوري و سازماندهي اطلاعات مالي موسسه بكار مي رود . اين سيستم به نحوي طراحي مي شود كه علاوه بر ايجاد امكان جهت انعكاس عمليات جاري وتامين نظرات و خواست هاي دستگاه مديريت ، با بوجود آمدن مكانيسم هاي كنترلي معيني در داخل سيستم ، دارائيهاي موسسه را از گزند خطرات عمدي و غير عمدي مصون داشته واشتباهاتي را كه در مراحل مختلف تهيه اطلاعات بوجود مي آيد كشف كند .

هر سيستم حسابداري از سه بخش زير تشكيل مي شود :

فرمها :
اين بخش شامل ، فرم ، مدارك اوليه ، اسناد حسابداري ، دفاتر مالي ، گزارشها ي مالي و آماري و ساير فرمهائي است كه موجب جريان يافتن كارها و ارتباط مراحل مختلف در هر موسسه مي گردد .

روشها :
سلسله عملياتي كه زنجير وار به هم پيوسته است و مراحل مختلف را براي نيل به نتيجه مورد نظر ، متوالياًطي ميكند ، اصطلاحاً روش حسابداري ناميده مي شود . مانند روش محاسبه قيمت تمام شده كالاي فروش رفته .

روشهاي حسابداري عموماً داراي دو خصوصيت زير هستند :

1- عمليات انجام يافته مربوط به موسسه به نحو صحيح منعكس شوند .
2- انعكاس عمليات به نحوي باشد كه دسترسي به چگونگي امور و نتايج حاصل از فعاليتها را امكان پذير سازد . مانند عملياتي كه براي پرداخت حقوق و دستمزد يا وظايف مربوط به تحويل و تحول كالا ، انجام مي گردد.
شيوه كار –
بكار گيري هر روش در جهت تكميل و بهره برداري از فرمها ودفاتر به اشكال مختلف امكان پذير است . مثلاً محاسبه و ثبت حقوق ودستمزد يا تنظيم و نگهداري حساب انبار ممكن است با دست يا با وسايل مكانيكي يا الكترونيكي انجام يابد . معمولاً در هر سيستم حسابداري ، بسته به مورد ، از هر يك اين وسايل در ابعاد مختلف استفاده مي شود .

هر سيستم كامل حسابداري شامل روشهاي متعددي است وموسسات با توجه به اوضاع واحوال و نحوه بهره برداري از فعاليتها ، از روش متناسب با خصوصيات خود با شيوه هاي گوناگوني استفاده ميكنند . مثلاً در يك موسسه ممكن است روش تنخواه گردان صندوق با شيوه دستي و روش انبار داري با شيوه مكانيكي و روش پرداخت حقوق و دستمزد با ششيوه  الكترونيكي انجام شود .

از آنچه گذشت چنين نتيجه مي گيريم كه منظور از سيستم يا مجموعه استقرار يافته ، ايجاد كليه فرمهاي مورد نياز ، روشن كردن وظايف ، مراحل لازم كارها و شكل اعمال عمليات در يك موسسه مي باشد و آن دسته از رويدادهاي قابل ثبت كه ماهيت مالي دارند توسط حسابدار در قالب سيستم موجود ، تجزيه و تحليل شده و سپس در دفاترثبت و طبقه بندي گرديده وبا معاملات مشابه تلفيق داده مي شوند .

عمليات ، ثبت ، طبقه بندي و تلفيق رويدادهاي مالي را اصطلاحاً مراحل حسابداري نامند .

گردش اطلاعات در يك سيستم حسابداري 
کلید سازی شبانه روزی مهرداد

09131055395

ساخت کلید و ریموت کد دار انواع خودرو ایرانی و خارجی اصفهان

باز کردن انواع قفل خودرو و منزل

باز کردن درب انواع گاو صندوق

ساخت کلید کد دار و رمز دار و ایموبلایزر انواع خودروی و ماشین ایرانی و خارجی
http://www.kelid1.ir/

09131055395

همانطور كه در بالا اشاره شد ، رويدادهاي مالي مستند به اسناد ومدارك مثبته ( اسناد و مدارك اوليه ) هستند . اين اسناد و مدارك نقطه شروع جريان اطلاعات مالي در يك سيستم حسابداري مي باشند . سند حسابداري اولين برگه اي است كه در قسمت مالي هر موسسه به استناد داد و ستد هاي آن موسسه تهيه و تنظيم مي شود . اسناد و مدارك مربوط به هر معامله ابتدا در دفتر روزنامه ثبت و سپس اقلام بدهكار و بستانكار ، به حسابهاي دفتر كل منتقل ميگردد ودر نهايت از مانده حسابهاي دفتر كل صورتهاي مالي نهائي تهيه مي شود .
بطور كلي گردش اطلاعات در يك سيستم حسابداري به شرح زير است :

1- )وقوع يك مبادله تجاري ( مثلاً فروش كالا 
2- )ارائه يك سند مثبته ( مثلا ً فاكتور فروش 
3- )تنظيم سند حسابداري ( مثلاً سند مربوط به بدهكار حساب خريدار و بستانكار حساب فروش 
4- )ثبت مبادلات در دفتر روزنامه ( از روي سند حسابداري 
5-  انتقال ثبت هاي بدهكار و بستانكار دفتر روزنامه به دفتركل 
6- ارائه صورتهاي مالي براساس حسابهاي دفتر كل 
 


سند حسابداري 
سند حسابداري نوشته اي است كه براي ثبت يك يا چند رويداد مالي در دفاتر ، صادر مي شود و نشان دهنده بدهكاريا بستانكار حساب مي باشد .

سند حسابداري كه برگه حسابداري يا سند روزنامه نيز ناميده مي شود ، با توجه به نياز هر موسسه به طرق مختلفي ستون بندي ميشود كه نمونه اي از آن به فرم زير است :
شماره سند………..                        موسسه …………..                             
                               تاريخ…………                                                                                      
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	در دفتر كل ثبت گردي       در دفتر معين ثبت گردد        دفتر روزنامه ثبت گرديد ……. در صفحه 
امضاء                                                   امضاء                                                            امضاء           


سند حسابداري كه درقسمت مالي هرموسسه تنظيم و مورد استفاده قرار ميگيرد ممكن است از نظر رنگ يا اندازه ويا تعداد ستونها و يا تعداد نسخي كه صادر مي شوند ، با هم فرقهايي داشته باشند .

مطابق ماده 1305 قانون مدني ، در اسناد رسمي ، تاريخ تنظيم معتبر است . هنچنين برابر ماده 13 قانون تجارت، ترتيب اسناد با توجه به تاريخ وقوع معاملات صريحاً ذكر شده است .
دفاترقانوني 
دفاتر قانوني كه اشخاص تاجر به استثناي كسبه جزء مكلف به نگهداري هستند عبارت است از كليه دفاتر روزنامه وكل اعم از مشترك يا جدا از يكديگر كه به فارسي تحرير و قبل از ثبت هر گونه معامله در آن مطابق مقررات مواد 11و 12 قانون تجارت از طرف  نماينده اداره ثبت اسناد ، امضاء و پلمپ شده باشد .
دفتر روزنامه :

دفتر روزنامه دفتري است كه اشخاص حقوقي يا حقيقي كليه عمليات مالي و پولي را اعم از خريد ، فروش ، ديون ع مطالبات ، ظهر نويسي ، و هر گونه فعاليتي كه ايجاد دين يا طلب كند ، و ساير عمليات محاسباتي كه طبق اصول پذيرفته شده حسابداري و عرف  متداول دفتر داري ، در پايان دوره مالي براي تنظيم حساب سود و زيان و ترازنامه لازم است ، بلا استثناء به ترتيب تاريخ و قوع  در در آن ثبت       مي كنند .

موسسات كوچك غالباً از يك دفتر روزنامه كه معمولاً دفتر روزنامه عمومي خوانده مي شود استفاده مي كنند ولي موسساتي كه عمليات و فعاليتهايمتعدد دارند از يك دفتر روزنامه عمومي و چند دفتر روزنامه اختصاصي مانند دفتر روزنامه صندوق ، دفتر روزنامه بانك و دفاتر روزنامه غير نقدي خريد با فروش نسيه كه بر روي هم يك گروه واحد دفتر روزنامه راتشكيل مي دهند استفاده مينمايند .
دفتر روزنامه :

دفتر روزنامه دفتري است كه اشخاص حقوقي يا حقيقي كليه عمليات مالي و پولي را اعم از خريد ، فروش ، ديون ع مطالبات ، ظهر نويسي ، و هر گونه فعاليتي كه ايجاد دين يا طلب كند ، و ساير عمليات محاسباتي كه طبق اصول پذيرفته شده حسابداري و عرف  متداول دفتر داري ، در پايان دوره مالي براي تنظيم حساب سود و زيان و ترازنامه لازم است ، بلا استثناء به ترتيب تاريخ و قوع  در در آن ثبت       مي كنند .

موسسات كوچك غالباً از يك دفتر روزنامه كه معمولاً دفتر روزنامه عمومي خوانده مي شود استفاده مي كنند ولي موسساتي كه عمليات و فعاليتهايمتعدد دارند از يك دفتر روزنامه عمومي و چند دفتر روزنامه اختصاصي مانند دفتر روزنامه صندوق ، دفتر روزنامه بانك و دفاتر روزنامه غير نقدي خريد با فروش نسيه كه بر روي هم يك گروه واحد دفتر روزنامه راتشكيل مي دهند استفاده مينمايند .

دفتر معين 
در موسساتي كه داراي حسابهاي مشابه متعدد باحجم عمليات زياد هستند و تهيه گزارش اطلاعات تفصيلي از دفتركل به سهولت امكان پذير نيست، از دفاتري كه جنبه كمكي ، فرعي و تكميلي دارند استفاده مي شود كه به اين دفاتر اصطلاحاً دفتر معين مي گويند ، مثلاً براي آنكه اطلاعات تفصيلي در مورد معاملات هر يك از بدهكاران به سرعت قابل استخراج باشد ، براي هر مشتري يك حساب جداگانه در دفتر معين وبراي تمام بدهكاران يك حساب بنام حساب كنترل بدهكاران در دفتر كل نگهداري مي شود و معاملات مربوط به تك تك مشتريان را در حساب كنترل بدهكاران ، مانده حساب كنترل بدهكاران در دفتركل ، جمع مبلغ بدهكاران رانشان مي دهد كه بايد با حاصل جمع حسابهاي مشتريان (خريداران) در دفتر معين بدهكاران مساوي باشد .

به عبارت ديگر وقتي لازم باشد كه تعداد زيادي حساب مشابه دردفتر كل افتتاح و هر يك از حسابهاي مزبور را بطور جداگانه در دفتر معين نگهداري كرد . بنابر اين حساب كنترل ع حسابي است دردفتر كل كه جمع آن ناظر بر تعدادي حساب است كه دردفتر جداگانه اي بنام معين نگهداري مي شود . مانند دفتر معين بدهكاران ، دفتر معين بستانكاران ، دفتر معين بانك ، دفتر معين اموال .

دفتر معين جزء دفاتر قانوني نيست و ممكن است آنرا بصورت اوراق آزاد يا كارت نيز نگه داشت و در صورتيكه گردش حسابها زياد نباشد براي هر چند حساب كنترل مي توان يك جلد دفتر معين اختصاص داد ، مانند دفتر معين بدهكاران و بستانكاران .

دفتر مشترك روزنامه و كل 
دفتر مشترك روزنامه وكل دفتريست كه براي حسابها ي مورد نياز موسسه بر طبق اصول متداول دفتر داري متضمن ستونهاي سر فصل حساب باشد بطوري كه ثبت ونگهداري دفتر مذكور بتوان نتايج تمام عمليات را از آن استخراج و حساب سود وزيان وتراز نامه تهيه كرد .

دفتر انبار – دفتر انبار يا دفتر حساب كالا معمولا داراي برگهاي آزاد يا به شكل كارتهاي مجزا است كه هر يك مخصوص يك حساب براي هر قلم كالا مي باشد . اين دفتر در حسابداري انبار نگهداري شده و به موازات كارتهاي انبار ثبت مي شود با اين تفاوت كه در دفتر انبار هم مقادير كالا ثبت مي شود هم قيمتهاي آن.

اهميت نگهداري حساب صحيح كالا  كمتر از نگاهداري حساب وجوه نقد نيست  و به همين جهت بهتر است عمل نگاهداري حساب اجناس انبار را از عمل انبارداري جدا كرده وآن را در اختيار دستگاه حسابداري قرار داد .

طرز خط كشي كارتهاي دفتر انبار عينا همان است كه در كارتهاي انبار به كار رفته است با اين تفاوت كه ستونهاي نقدي براي ثبت قيمتها به آن اضافه مي شود به طوري كه درشكل نشان داده شده است .

در بعضي موسسات ممكن است قيمت اجناس در كارتهاي حسابداري ثبت نشود و دراين صورت بايد آن را در يك حساب كنترل جداگانه ثبت نمود ولي اين مورد به ندرت اتفاق مي افتد و معمولا براي هر يك از اقلام انبار يك كارت جداگانه نگهداري  و مقادير و قيمتها درآن ثبت مي شود وبه اين ترتي دفتر حساب كالا دومين صورت ثبت دائمي موجوديها راتشكيل مي دهد .

طرف بدهكار دفتر انبار يا صورت حسابهاي فروشندگان و برگهاي بدهكار انبار ثبت شده وطرف بستانكار آن مستقيماً  از روي برگهاي تقاضاي انبار يا از روي خلاصه اي كه از آنها تهيه شده ثبت مي شود . در بعضي موسسات بزرگ  ماشينهاي مخصوص  فهرست نويسي  و دفتر نويسي و حسابداري براي خلاصه كردن و قيمت گذاري و ثبت تقاضا ها ي انبار به كرا مي روند .
اصول ثبت دفاتر قانوني 
موسسات بايد كليه عمليات مالي و پولي و محاسباتي خود را طبق اصول حسابداري و عرف متداول دفتر داري در دفاتر  روزنامه و كل ثبت نمايند و لو آنكه براي نگاهداري  حسابهاي خود از ماشينهاي مكانيمي يا الكترونيكي  و كارتهاي حساب استفاده كنند .

كليه رويدادهاي مالي بايد در همان روز  وقوع  در دفتر روزنامه ثبت شود . تاريخ  درج شده در مدارك مثبته ( فاكتورهاي خريد و فروش و……) ملاك  قطعي تاخير تحرير شناخته نمي شود و چنانچه  انجام و ختم معامله با توجه به طرز عمل سيستم كار موسسه ، تابع تشريفات و طي مراحلي باشد تا معامله آماده ثبت دردفتر روزنامه شود ، فاصله بين تاريخ  مدرك اوليه و روز  آماده  شده معامله  براي ثبت در دفتر روزنامه ، تاخير  در ثبت رويداد ملي تلقي نمي شود .

ثبت صحيح رويدادهاي مالي در دفاتر قانوني مستلزم دو چيز است :

1- توانائي درتجزيه و تعيين اثر  يك معامله بردارائي  وبدهي  وسرمايه 
2-آگاهي از روش دفتر نويسي و اطلاع از مقررات و آئين نامه هاي تحرير دفاتر حسابداري .

اشتباهات حاصل در ثبت عمليات  در صورتي كه بعداً در اثناء عمليات سال مربوط ، مورد توجه واقع و به اصلاح آن در دفتر مبادرت مستندات آن ارائه شود به اعتبار دفاتر خللي وارد نخواهد كرد .
سوالها
1-فرمهاي مربوط به كنترل موجوديها چه نام دارد ؟
1) فرم دائمي ( كارت انبار)  نام مخصوصي ندارد . در پايان سال فرمهاي خلاصه مشخصات كالا را مي نويسند تحويل انبار مي دهند . در قسمت انبار نرخ و قيمت
2-  نقش حسابداري صنعتي در اهداف مديريت؟ 
2) حسابداري صنعتي بازار گسترده اي دارد : بودجه هاي توليد با واقعيت هاي توليد مقايسه مي شوند  2سنجش كارايي كاركنان 3سنجش انحرافات مواد مصرف شده در كالا با استاندارد مطلوب                4 اندازه گيري ضايعات شامل متعارف و غير متعارف توليد 5 اندازه گيري ميزان كارايي ماشين آلات بامقايسه عملكرد طبق استاندارد .
3-  علت انحرافات بودجه ؟
بايد بررسي شود ممكن است از عوامل توليد تشكيل شده باشد   1 مواد  2 كار  3  سربار 
بايد ديد آيا انحراف ازنرخ آن است يا از مصرف مواد باشد و برخي شركتها ممكن است از تركيب مواد باشد.     2 انحراف از كارايي دستمزد و يعني پرسنل دفتر را در 5 دقيقه (20 دقيقه) از نرخ دستمزد 20-15
3 انحراف از بودجه سربار ، كالايي سربار ،حجم سربار ،ظرفيت .

4-  عوامل موثر براي رسيدن به اهداف شركت چه چيزهايي هستند ؟
برنامه ريزي صحيح، كنترل ، انجام كار 
5- يك سيستم  كامل داراي چه مشخصه هايي است ؟
اول بايد اهداف باشد دوم برنامه ، بودجه ، عوامل اجرا ، عوامل كنترل ..

6-  نقش امور مالي در عملكرد شركت چيست ؟
1 كمك به مديريت جهت كنترل بودجه ها 2 نگهداري سوابق ومدارك مالي 3 محاسبه و پرداخت حقوق ومزاياي پرسنل  4 نگهداري و كنترل بر مخارج شركت ؛
7-  چرا كنترل  موجودي ها از طريق  سيستم مكانيزه الزامي مي باشد ؟
مي توان گفت الزامي نيست بدليل حجم زياد موجودي ها و بدليل دقت سيستم مكانيزه ، جلوگيري از وجود خطا ونگهداري مقدار دقيق موجودي ها از طريق سيستم مكانيزه بسيار منطقي و بصرفه است 
8- اجزاي تشكيل دهنده ي قيمت تمام شده چيست و مباني اختصاص آنها به واحد كالاي توليد شده چيست ؟
شامل 1 مواد هستيم 2 كار هستيم  3  مواد و دستمزد و غيره هستيم (سر بار )مباني اختصاص هستيم براي هركالا موادي كه مصرف مي شود (ميزان مصرف ) فرد چقدر كار كرده   


/1ساعت توليد

/2 كار دقيق

/3  واحد كالا

/4 ساعت كاز ماشي
9- منظور از اينكه امور شركت بايد متكي به سيستم باشد نه فرد چست ؟
براي پيشگيري از اعمال سليقه افراد براي انجام شدن كار به نحو صحيح ودقيق ، انجام شدن همه زواياي كار بنابراين وجود آن ضروري است .

10- اگر  امور شركت  متكي به فردباشد چه مشكلاتي رادر پي خواهد داشت ؟
با بود ن و نبودن فرد امورات دچار وقفه شود .

11-  به نظر شما يك سيستم ايده آل حسابداري يا انبار ها داري چه مراحل يا   عملياتي هستند ؟
1  جمع آوري اسناد و مدارك حسابداري ، ثبت اسناد ومدارك حسابداري  خلاصه كردن اطلاعات حسابداري گزارش .

12-  عدم وجود حسابداري صنعتي چه اثرات صنفي در عملكرد شركت خواهد داشت ؟
عدم آن موجب باعث مي شود قيمت تمام شده كالا مشخص نشود در نتيجه شركت به اين مسئله كه آيا توليد به مصرف است يا خير پي نمي برد در نتيجه زمان پيشگيري از زيان ها براي شركت مشخص نمي شود .

13- وظايف  مديران  مياني چيست و امر مديران ستادي كنترل ونظارت در عملكرد مديران  اجرايي نداشته باشند چه مشكلاتي به وجودخواهد آمد ؟
ميران مياني نقش رابسه مديران ارشد و واحدهاي اجرايي هستند كه نظارت بر كار واحدهاي اجرايي مي شود مياني  و گزارش مديران ارشد دابه ده مي شود 
اگر نباشند نظارت انجام كارها ممكن است با اهداف شركت منطبق نباشد .
14- اينكه مي گويند سيستم حسابداري 
در حسابداري  معمولاً كليه عمليات بصورت ريالي در آن معكوس مي شود به همين دليل بعنوان تصوير كلي از وضعيت شركت است . گزارش بدهي و پول دادن
15- به نظر شما يك مدير موفق بايد داراي چه خصوصياتي باشد ؟
كسي است كه كارهاي سپرده شده به وي طبق برنامه منطبق با اهداف سازمانانجام شود و پيش برود .
16- وظيفه هيات مديره در قبال صاحبان سهام ؟
نقش مباشر رادر مقابل انان دارد بعنوان وكيل ، مجري تصميات صاحب سهام براي اداره آن شركت مي باشد .
17-  معاون امور مالي گزارشات امور مالي را بايد به چه كسي بدهد ؟
به مدير مالي ، يا معاون مالي  اگر معاون مالي مدير عامل باشد از گزارش مي دهد و ………

18- منظور از بودجه طرح هاي عمراني دريك شركت توليد ي چيست ؟
منظور ايجاد  دارايي يا سرمايه اي است . دارايي هايي كه در يك سال مصرف نمي شود يابه عبارتي بيش از 1سال و يا دوره ي مالي مورد استفاده شركت مي باشد .

19- منظور از كسر بودجه چيست؟
مازاد مخارج واقعي بر پيش بيني مخارج مي باشد . بيشتر از آن چيز شما كه فكر كردن خر ج كردن 
20- به نظر شما رابطه كاري مديران چگونه بايد باشد 
Chart سازمان و تشكيلات  كاري سازمان روابط مديران را مشخص مي كند . بايد كار انجام اين شود 
21- چرا مي گويند كليه امور بايددر امور مالي مكتوب و از طريق فرم خاص 
خود باشد ؟
نه صورت دستور شفاهي 
مسائل امور مالي ممكن است جابجايي و نقل و انتقال ودر آن انجام شده و حسابدهي انجام شود بنابراين بايدمكتوب باشد .

در حد رشته كامپيوتر  كامل .

روش حسابداري تعيين قيمتها  : در اين شركت روش سفارش كار مي باشد .

تهيه صورتهاي مالي از مانده حسابهاي دفتر كل








انتقال اقلام بدهكارو بستانكار از دفتر روزنامه به دفتر كل











درج اطلاعات در دفتر روزنامه








تنظيم سند حسابداري





تهيه اسناد مثبته





وقوع يك رويداد مالي











